




















BU EL KİTAPÇIĞI AÇIK LİSE ÖĞRENCİLERİNİN
MERAK ETTİĞİ SORULARIN CEVABINI VERMEK,
ÖĞRETİMİ BOYUNCA YAPACAĞI İŞLEMLERİN AÇIKLAMASINI YAPMAK VE
İHTİYACI DUYDUĞU DİLEKÇE ÖRNEKLERİNİ VERMEK
İÇİN HAZIRLANMIŞTIR.






























 YENİ KAYIT İŞLEMLERİ
 Açık Öğretim Lisesine ilk defa kayıt yaptırma işlemine YENİ KAYIT denir.
 
Mesleki Açık Öğretim Lisesinde Okuyorum, Açık Öğretim Lisesine nasıl geçebilirim?
 Mesleki Açık Öğretim Lisesinden , Açık Öğretim Lisesine geçişiniz, Yeni Kayıt ve Kayıt Yenileme döneminde Açık Öğretim Lisesi İrtibat Bürolarına başvurmanız durumunda yapılır.

Mesleki Açık öğretim Lisesinde kayıtlı öğrenciyim, yüz yüze eğitime devam edemiyorum. Açık öğretim Lisesine nasıl geçebilirim?
 Size en yakın Genel Açık Öğretim Lisesi iş ve işlemlerini yürüten herhangi bir Genel Liseye dilekçe ile başvurunuz. 18 yaşını doldurmamış öğrencilerin dilekçelerine velileri imza atmalıdır. Mesleki Açık Öğretim Lisesi’nden Açık Öğretim Lisesi’ne geçiş yapan öğrencilerin alan derslerine ait kredileri dikkate alınmaz
 
Meslekî Açık Öğretim Lisesinden Açık Öğretim Lisesine geçiş işleminde başardığınız derslerden elde ettiğiniz kredi miktarında meslek dersleri göz ardı edildiğinden düşme olabilir Dönem değerinde bir değişiklik olmaz.

 Meslekî Açık Öğretim Lisesinden Açık Öğretim Lisesine geçişler Yeni Kayıt ve Kayıt yenileme dönemlerinde yapılmaktadır.

Açık Öğretim Lisesinden Mesleki Açık Öğretim Lisesine Nasıl Geçebilirim?
 Yeni Kayıt döneminde Açık Öğretim Lisesi iş ve işlemlerini yapan okullara bir dilekçe ile başvurarak geçiş yapabilirsiniz.

Silik durumdaki öğrencilerin kayıt ücreti yatırma / yatıramama  sorunu?
 Silik konumda olup, bankaya kayıt yenileme ücreti yatıramayan ya da yatırdığı halde Açık Öğretim Lisesi Bilgi Sisteminde yatırdığı görülemeyen öğrencilerin, T.C. Kimlik Numaraları sistemimizde kayıtlı olmayabilir. Bu durumdaki öğrencilerin  öncelikle  kimlik bilgilerinin (özellikle T.C. Kimlik No) sistemden güncellenmesi halinde yukarıda bahsedilen sorunlar ortadan kalkacaktır. Öğrencilerimiz, T.C. Kimlik No güncellemesi için, kimlik fotokopisi ve bir dilekçe ile  0 312 296 94 92 ‘ye faks çekmeleri gerekmektedir.
 
Sınav İli alanı boş gelen  öğrencilerin Kayıt Yenileme işlemleri nasıl yapılacak?
Öğrencinin Sınav İli boş ise,  bu öğrencinin Adrese Dayalı Nüfus Kayıt Sisteminde Adres bilgileri yoktur ya da hatalıdır.  Bu öğrencileri Nüfus Müdürlüğüne yönlendirerek, adresinin sisteme kayıt edilmesi ya da düzeltilmesi gerekmektedir. Bu işlem yapılmadan Kayıt Yenileme işleminin yapılması mümkün değildir.  Öğrenci Adrese Dayalı Nüfus Kayıt Sisteminde Adres bilgilerini güncellediği anda Kayıt Yenileme işlemi yapılabilir. 
 


















AÇIK ÖĞRETİM LİSESİNE YENİ KAYIT NASIL YAPILIR?
 Yeni Kayıt tarihleri, Açık Öğretim Lisesi resmi web sitesinde yayınlanan iş takviminde belirtilen tarihler arasında başvuru şartlarını taşıyan vatandaşlarımız,  Açık Öğretim Lisesine Yeni Kayıt yaptırabilirler.  Yeni Kayıt işlemleri için aşağıda sıralanan 3 adımı takip ediniz.

 1.  Bankaya Yeni Kayıt Ücretini Yatırınız.
Açık Öğretim Lisesine yeni kayıt yaptıracak öğrenci adayı her yıl belirlenen yeni kayıt katılım bedelini ödemek zorundadır. Yeni Kayıt ücreti her yıl başında o yıla mahsus olmak üzere belirlenir.

Bu bedeli Ziraat Bankası, Vakıflar Bankası veya Halk Bankasının herhangi bir şubesine T.C. Kimlik numaranızı beyan ederek Yenilik ve Eğitim Teknolojileri Genel Müdürlüğü Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü hesabına, ödeyiniz ve dekontunu muhafaza ediniz. Süresi dışında yatırılan ücret kesinlikle kabul edilmez.

Yine belirlenen Yüz yüze eğitim temrinlik ücretini ise okulumuzun okul aile birliği Darıca Ziraat Bankası Şubesi  Hesap No: 34768773-5003 hesabına ödeyiniz.

Açık Öğretim Lisesine Yeni Kayıt için başvuran öğrenci adaylarının, katılım bedelini ödediğine dair bilgileri sistem üzerinden görebilmektedir. Katılım bedelini ödemeyen, eksik ya da yanlış ödeyenlerin  kayıtları, sistem tarafından engellendiğinden yapılamamaktadır.

Eğitim Teknolojileri Genel Müdürlüğünün 29.05.1998 gün ve 1998/1 sayılı Genelgesi ile Genel Müdürlüğümüz ve Adalet Bakanlığı arasında imzalanan 09/10/1998 tarihli protokol gereğince; "Terörle mücadelede yaralanan gazilerimiz ile eşleri ve çocuklarından, bu mücadelede şehit düşenlerin birinci derecedeki yakınlarından ve 2828 sayılı Çocuk Esirgeme Kurumu kapsamındaki ve Adalet Bakanlığına bağlı Çocuk Islahevindeki çocuklardan; Islahevinde bulundukları sürece kayıt, kayıt yenileme ve eğitim giderlerinin (Diploma harcı dışında) alınmayacağı",

Ayrıca; "Bakanlığımız ile Adalet Bakanlığı arasında yapılan 21.02.2000 tarihli protokolün 16.maddesi gereğince; Ceza infaz kurumları ile tutuk evlerindeki hükümlü ve tutuklulardan, Açık Öğretim Lisesine devam edeceklerden; kayıt harcı, sınav ücreti, kitap-yayın vb. giderlerin (Diploma harcı dışında) talep edilmeyeceği bu giderlerin Milli Eğitim Bakanlığı tarafından karşılanacağı" belirtilmektedir.

 1974 Kıbrıs Barış Harekâtında yaralanan gazilerimiz ile bu mücadelede şehit düşenlerin birinci derecedeki yakınlarından durumunu belgelendirenlerden kayıt yenileme ücreti alınmayacaktır.
 
2. Yeni Kayıt işlemleri İçin İrtibat Bürosuna gidiniz. 
Yeni Kayıt ücretini yatırdığınıza dair dekont ve "Yeni Kayıt Başvurusu İçin Gerekli Evraklar" başlığı altında yer alan durumunuza uygun maddede belirtilen belgeler ile birlikte okulumuza geliniz.

Bu aşamada nüfus kayıt bilgileriniz, adresiniz, resminiz, getirdiğiniz belgelere(tasdikname, diploma, denklik belgesi vb.) ait bilgiler Açık Öğretim Lisesi Bilgi sistemine kaydedilir, öğrenci numaranız ve geçici şifreniz  oluşturulur. İrtibat Bürosu, sisteme kaydedilen bilgilerin bir nüshasını da tarafınıza verir. 

 Kayıt işlemi gerçekleştirilen öğrenci "Ön Kayıt" durumundadır. İrtibat büroları öğrenciye ait not girişleri (tasdikname ile gelenlerin), resim aktarımı ve kredilendirme vs. gibi diğer bilgileri sisteme kaydederler. Bilgi girişleri tamamlanıp girişler kontrol edildikten sonra  "Ön Kayıt" durumundaki öğrenci "Aktif " duruma getirilir. Öğrencilerimiz Açık Öğretim Lisesi Bilgi Sistemine, öğrenci numarası ve geçici şifresi ile girip "Aktif" konuma gelip gelmediklerini kontrol etmelidirler. Çünkü ders seçimi yapabilmek için öğrencilik durumu, ilgili dönem için "Aktif" olmalıdır. 
 
3. Derslerinizi Seçiniz.
Öğrencilik durumunuz Aktif hale geldikten  sonra,  size verilen öğrenci numarası ve şifrenizle sisteme girip derslerinizi seçmelisiniz.
 

MESLEKİ AÇIK ÖĞRETİM LİSESİNE KİMLER KAYIT YAPTIRABİLİR?
*İlköğretim okulu/ortaokul mezunu olanlar,
*Orta öğretim düzeyindeki okullardan (lise) ayrılanlar (tasdikname alanlar),
*Orta öğretim düzeyindeki okullardan (lise) mezun olanlar,
*Denklik belgelerinde belirtilen öğretim düzeylerinin yukarıdaki şartlardan birisini taşıması durumunda, yurt dışında öğrenim görmüş olanlar, mesleki Açık Öğretim bünyesinde bulunan bölümlerden birine kayıt yaptırabilirler.
 
MESLEKİ AÇIK ÖĞRETİM LİSESİNE NERELERDE KAYIT YAPTIRABİLİRİM?
İl Milli Eğitim Müdürlüklerinin görevlendirdiği Meslek Liselerine kayıt yaptırabilirsiniz.
 
KAYIT İÇİN NELER GEREKLİDİR?
Açık Öğretim Lisesine kayıt olmak isteyenlerin tamamlaması gereken evraklar aşağıdaki gibidir.
1) İlköğretim Okulu veya Ortaokul Mezunu Öğrenciler;
*Nüfus cüzdanının fotokopisi (T.C. Kimlik no beyanlı)
*Son altı ay içinde ön cepheden çekilmiş ve 4,5x6 cm. ebadında bir adet vesikalık renkli fotoğraf,
*İlköğretim okulu veya ortaokul diplomasının aslı (diploması kayıp olanlar Diploma Kayıp Örneğinin aslı ile) ,çıkma belgesi ya da denklik belgesinin aslı
*Kayıt ücretinin yatırıldığını gösteren banka dekontunun aslı,
*Kayıt işlemi tamamlandıktan sonra bilgisayardan alınacak yeni kayıt öğrenci raporu (Bu belge kayıt sırasında irtibat büroları tarafından hazırlanır ve öğrenci tarafından imzalanır).
*Askerlik çağına girmiş öğrenciler için tecil belgesi, Askerliğini yapmış olanlar terhis belgesi, Askerliğe elverişsiz olanlar için rapor.
*Varsa Ustalık ya da Kalfalık belgesi,
 
2) Orta Öğretim Ara Sınıflarından Ayrılanlar;
*Nüfus cüzdanının fotokopisi (T.C. Kimlik no beyanlı)
*Son altı ay içinde ön cepheden çekilmiş ve 4,5x6 cm ebadında bir adet vesikalık renkli fotoğraf,
*Alan seçmeli sınıf sistemi, sınıf sistemi ve kredili sistemden ayrılan öğrenciler, tasdikname ve Başarı Durum Belgesinin aslı, (Ek 2 belgesi)
*Kayıt ücretinin yatırıldığını gösteren banka dekontunun aslı,
*Kayıt işlemi tamamlandıktan sonra bilgisayardan alınacak yeni kayıt öğrenci raporu (Bu belge kayıt sırasında irtibat büroları tarafından hazırlanır ve öğrenci tarafından imzalanır).
*Askerlik çağına girmiş öğrenciler için tecil belgesi, Askerliğini yapmış olanlar terhis belgesi, Askerliğe elverişsiz olanlar için rapor.
*Herhangi bir liseden tasdikname alarak müracaat edenler, tasdikname veya tasdikname kayıp belgesinin aslı, (ekinde mutlaka not dökümü olacak, tasdikname belgesinde öğrencinin daha önce mezun olduğu İ.Ö.O. veya Ortaokul’un adı yazılı olacak)
 
3) Yurt Dışında Öğrenim Görmüş Olanlar;
*Nüfus cüzdanının fotokopisi (T.C. Kimlik no beyanlı)
*Son altı ay içinde ön cepheden çekilmiş ve 4,5x6 cm ebadında bir adet vesikalık renkli fotoğraf,
*Eğitim Ataşeliklerinden veya İl Milli Eğitim Müdürlüklerinden alınan kredisi ve toplam dönemi yazılı denklik belgesinin aslı,
*Kayıt ücretinin yatırıldığını gösteren banka dekontunun aslı,
*Kayıt işlemi tamamlandıktan sonra bilgisayardan alınacak yeni kayıt öğrenci raporu (Bu belge kayıt sırasında irtibat büroları tarafından hazırlanır ve öğrenci tarafından imzalanır).
*Askerlik çağına girmiş öğrenciler için tecil belgesi, Askerliğini yapmış olanlar terhis belgesi, Askerliğe elverişsiz olanlar için rapor.
 
4) Açık Öğretim Lisesinde Kayıtlı Ancak; Öğrencilik durumu “Silik” Olanların Başvuruları:
*Silik Kaydı yaptıracak öğrenciler; (Açık Öğretim Lisesine kayıt yaptırdıktan sonra en az 2 dönem üst üste kayıt yenilemeyen öğrenciler) Kayıt ücretinin yatırıldığını gösteren belgenin aslı.
*Askerlik çağına girmiş öğrenciler için tecil belgesi, Askerliğini yapmış olanlar terhis belgesi, Askerliğe elverişsiz olanlar için rapor.
 
5) Açık Öğretim Lisesinden Tasdikname Alarak Ayrılanlar (Belgeli form c işlemi);
*Nüfus cüzdanının fotokopisi (T.C. Kimlik no beyanlı)
*Son altı ay içinde ön cepheden çekilmiş ve 4,5x6 cm ebadında bir adet vesikalık renkli fotoğraf,
*Açık Öğretim Lisesinden aldığı tasdiknamenin aslı,
*Kayıt ücretinin yatırıldığı gösteren  banka dekontunun aslı,
*Kayıt işlemi tamamlandıktan sonra bilgisayardan alınacak yeni kayıt öğrenci raporu (Bu belge kayıt sırasında irtibat büroları tarafından hazırlanır ve öğrenci tarafından imzalanır).
*Askerlik çağına girmiş öğrenciler için tecil belgesi, Askerliğini yapmış olanlar terhis belgesi, Askerliğe elverişsiz olanlar için rapor.
 
6) Meslekî Açık Öğretim Lisesinden Tasdikname almış öğrenci:
*Nüfus cüzdanının fotokopisi (T.C. Kimlik no beyanlı)
*Son altı ay içinde ön cepheden çekilmiş ve 4,5x6 cm ebadında bir adet vesikalık renkli fotoğraf,
*Kayıt ücretinin yatırıldığını gösteren  banka dekontunun aslı,
*Mesleki Açık Öğretim Lisesinden aldığı tasdikname belgesinin aslı,
*Açık Öğretim Lisesine kaydının yapılmasını istediğine dair dilekçe,
*Kayıt işlemi tamamlandıktan sonra bilgisayardan alınacak yeni kayıt öğrenci raporu (Bu belge kayıt sırasında irtibat büroları tarafından hazırlanır ve öğrenci tarafından imzalanır).
*Askerlik çağına girmiş öğrenciler için tecil belgesi, Askerliğini yapmış olanlar terhis belgesi, Askerliğe elverişsiz olanlar için rapor.
*Lise diploması ile müracaat edenler, lise diplomasının onaylı fotokopisi (noter tarafından onaylı)
 Belgeleri alan okul tarafından veri girişi işlemleri yapılıncaya kadar öğrenci ‘’ÖN KAYIT ÖĞRENCİSİ’’dir, Ön kayıt öğrencisi gözüktüğü sürece öğrenci, öğrencilik haklarından faydalanamaz. Veri girişi tamamlanan öğrenci okul tarafından “AKTİF” hale getirilir.


KAYIT YENİLEME İŞLEMLERİ NASIL YAPILIR?
Açık Öğretim Lisesi öğrencileri, yılda 2 kez (III. Dönem sınavlarının 1. gününde 18 yaşından gün almış öğrenciler 3 kez) yapılan sınavlar için, girecekleri dersleri seçmek amacıyla Kayıt Yenileme işlemi yaparlar. Kayıt Yenileme tarihleri, Açık Öğretim Lisesi Müdürlüğü tarafından belirlenen iş takviminde yayınlanır. İçinde bulunulan dönem itibariyle Açık Öğretim Lisesinde öğrencilik durumu Aktif, Donuk ve Silik  durumdaki öğrenciler kayıt yenileyebilirler.
 
Kayıt Yenileme işleminizi iş takviminde belirtilen tarihler arasında yaptırmanız gerekmektedir. Bu tarihler dışında Kayıt Yenileme işlemi yapılmamaktadır. Kayıt Yenileme için aşağıda ifade edilen üç adımı uygulayınız
 
1.  Bankaya Kayıt Yenileme Ücretini yatırınız.
Açık Öğretim Lisesine Kayıt Yenileme yaptıracak öğrenciler her yıl belirlenen Kayıt Yenileme katılım bedelini ödemek zorundadır. 
 
Belirlenen Kayıt Yenileme katılım bedelini Ziraat Bankası, Vakıflar Bankası veya Halk Bankasının herhangi bir şubesine T.C. Kimlik numaranızı beyan ederek Yenilik ve Eğitim Teknolojileri Genel Müdürlüğü Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü hesabına, ödeyiniz ve dekontunu muhafaza ediniz. 
 
Yine okulumuz tarafından duyurulan Temrinlik ve İşlem Ücreti olarak ise kayıt yenileme işlemini yaptıracağınız Okulumuzun okul aile birliğinin hesabına yatıracaktırlar. Hesap bilgisi Hesap No: 34768773-5003 İMKB Darıca T.M.L. Okul Aile Birliği şeklindedir. Yüzyüze eğitime katılmayıp sadece kayıt yenileme yapacaklar 5 TL yatıracaktır.
 
Kayıt yenileyecek öğrencilerin, katılım bedelini ödediğine dair bilgileri sistem üzerinden görebilmektedir. Katılım bedelini ödemeyen, eksik ya da yanlış ödeyenlerin  kayıt yenileme işlemi, sistem tarafından engellendiğinden yapılamamaktadır.
 


Kimlerden Kayıt Ücreti Alınmaz?
Eğitim Teknolojileri Genel Müdürlüğünün 29.05.1998 gün ve 1998/1 sayılı Genelgesi ile Genel Müdürlüğümüz ve Adalet Bakanlığı arasında imzalanan 09/10/1998 tarihli protokol gereğince; "Terörle mücadelede yaralanan gazilerimiz ile eşleri ve çocuklarından, bu mücadelede şehit düşenlerin birinci derecedeki yakınlarından ve 2828 sayılı Çocuk Esirgeme Kurumu kapsamındaki ve Adalet Bakanlığına bağlı Çocuk Islahevindeki çocuklardan; Islahevinde bulundukları sürece kayıt, kayıt yenileme ve eğitim giderlerinin (Diploma harcı dışında) alınmayacağı",
 
Ayrıca; "Bakanlığımız ile Adalet Bakanlığı arasında yapılan 21.02.2000 tarihli protokolün 16.maddesi gereğince; Ceza infaz kurumları ile tutuk evlerindeki hükümlü ve tutuklulardan, Açık Öğretim Lisesine devam edeceklerden; kayıt harcı, sınav ücreti, kitap-yayın vb. giderlerin (Diploma harcı dışında) talep edilmeyeceği bu giderlerin Milli Eğitim Bakanlığı tarafından karşılanacağı" belirtilmektedir.
 
1974 Kıbrıs Barış Harekâtında yaralanan gazilerimiz ile bu mücadelede şehit düşenlerin birinci derecedeki yakınlarından durumunu belgelendirenlerden kayıt yenileme ücreti alınmayacaktır.
 
Her ne sebeple olursa olsun Açık Öğretim Lisesi hesabına birden fazla veya yanlışlıkla başka öğrenci numarasına yatırılan ücretler iade edilmemektedir.
 
2. Kayıt Yenileme işlemleri için İrtibat Bürosuna gidiniz. 
Kayıt yenileme ücretine ait banka dekontu ile birlikte, bulunduğunuz yerdeki irtibat bürosuna gidiniz.
 
3. Derslerinizi seçiniz.
Sizin için yeni bir dönem açıldıktan ve bu dönem için öğrencilik durumunuz Aktifhale getirildikten sonra,  öğrenci numarası ve şifrenizle sisteme girip derslerinizi seçiniz.

MEZUNİYET İŞLEMLERİ
DİPLOMA İŞLEMLERİ
DİPLOMA HARCI
Açık Öğretim Lisesinden mezun olup diploma almaya hak kazanan öğrencilerimizden, 2012 yılı boyunca diploma harç bedeli olarak 10 TL alınacaktır.
 
DEĞİŞİK NEDENLERLE DİPLOMASINI ALMAMIŞ / ALAMAMIŞ ÖĞRENCİLER
Açık Öğretim Lisesinden değişik dönemlerde mezun olmuş ancak belge/bilgi eksikliği nedeniyle diplomaları basılamayan veya süresi içinde irtibat bürolarından alınmadığı için diplomaları Müdürlüğümüze geri gönderilen öğrencilerimizden dilekçe ile başvuranlar; 
 
www.aol.meb.gov.tr resmi web sitesinden sisteme giriş yaptıktan sonra, "MEZUNİYET İŞLEMLERİ" menüsü altındaki, "Diploma Bilgileri"" seçeneğinden bilgilerini görebilirler. 

Diploma Bilgileri bölümünde diplomanın nerede olduğu ve gönderildiği tarih alanı boş olan öğrencilere Müdürlüğümüzce açıklamalı bilgi verilecektir. 
 
DİPLOMAMI NE ZAMAN, NEREDEN ALABİLİRİM?
Açık Öğretim Lisesinden mezun olarak diploma almaya hak kazanan öğrencilerimizin diplomaları, sınav sonuçları açıklandıktan 2 ay sonra öğrencilerin belirttiği adres illerinde bulunan Merkez Halk Eğitim Merkezi (ASO) Müdürlüğüne gönderilmektedir. Daha önceki dönemlerde mezun olup diplomasını alamayan öğrencilerimizin Açık Öğretim Lisesine bir dilekçe ile başvurarak diplomalarını Açık Öğretim Lisesi İrtibat Bürolarından herhangi birine gönderilmesini istemeleri gerekmektedir. Ayrıca M.E.B. Yenilik Eğitim Teknolojileri Genel Müdürlüğü Açık Öğretim Lisesi Müdürlüğü Konya Yolu Üzeri (Gazi Hastanesi Karşısı) Teknikokullar/Ankara adresine şahsen veya noterden vekil tayin edilen kişinin başvurması ile de diploma teslim edilebilir.
 



DİPLOMAMI TESLİM ALMAYA GİDERKEN YANIMDA NELER GÖTÜRMELİYİM ?
Diplomasını teslim almaya gidecek öğrencimizin yanında,  içinde bulunulan yıl için belirlenen Diploma Harç Ücretini yatırdığını gösteren dekontla başvurması gerekmektedir. Eğer öğrencimiz Açık Öğretim Lisesinden Çıkma Belgesi almış ise, Diploma Harç ücretini yatırmadan Çıkma Belgesinin aslı ile başvurup, diplomasını alabilir. 
 
Diplomayı öğrenci yerine bir başkası alacaksa, alacak kişi noterden vekil tayin edilmelidir. Vekilin noterden alınan vekaletname ve yukarıda belirtilen öğrencinin getirmesi gereken evraklardan biri ile başvurması gerekmektedir. Diploma harç ücreti Ziraat Bankası , Halk Bankası veya Vakıflar Bankasına T.C. Kimlik numarası belirtilerek yatırılacaktır.
 
DİPLOMAMI KAYBETTİM, NE YAPMALIYIM?
Öğrencilerimiz, Açık Öğretim Lisesinden almış oldukları  diplomayı kaybetmişlerse, diploma yerine geçen Diploma Kayıp Belgesi almak için bir dilekçe yazarak Açık Öğretim Lisesi Müdürlüğüne posta yoluyla veya şahsen başvurabilirler. Dilekçenin ekinde herhangi bir  gazeteye verilen zayi ilanı yoksa, dilekçede “gazete ilanı vermediğimden dolayı doğabilecek hukuki sorumluluk bana ait olmak üzere,” ifadesi yer almalı, TC Kimlik No ve Öğrenci No beyan edilmelidir. Söz konusu bu belge öğrencinin dışında bir başkası tarafından alınacaksa, ilgili kişi noterden vekil tayin edilmelidir. Faksla yapılan başvurular dikkate alınmamaktadır.
 
Öğrencilerimizin Mesleki Açık Öğretim Lisesinden almış oldukları diplomayı kaybetmeleri halinde bir dilekçe yazarak Mesleki Açık Öğretim Lisesi Müdürlüğüne veya yüz yüze eğitim veren okul müdürlüğüne posta yoluyla veya şahsen başvurmaları gerekmektedir. Söz konusu bu belge öğrencinin dışında bir başkası tarafından alınacaksa noterden vekil tayin edilmesi gerekmektedir. 
 
MEZUN OLDUM ANCAK DİPLOMAMI ALAMADIM, NE YAPMALIYIM?
Mezun olan öğrencilerimiz diplomalarını Açık Öğretim Lisesine bildirdikleri adres ilindeki Merkez Halk Eğitim Merkezi (ASO) Müdürlüğünden alabilmektedirler. Diploma, söz konusu Halk Eğitim Merkezinde bulunmuyor ise;
 
Diploma basılmamış olabilir. Basılmama nedeni öğrencinin dosyasında bulunması gereken belge ve bilgilerde eksiklik olmasıdır. İlgili sorunun ne olduğu hakkında, 444 83 83  aramak suretiyle bilgi alınabilir. Eksik bilgi ve belgelerin Halk Eğitim Merkezi aracılığıyla Açık Öğretim Lisesi Müdürlüğüne gönderilmesi halinde diploma basılacak ve ilgili Halk Eğitim Merkezine gönderilecektir. 
 
Diploma Açık Öğretim Lisesi Müdürlüğü arşivinde olabilir. 2008 yılından önce mezun olan öğrencilerimizin diplomaları Açık Öğretim Lisesi Müdürlüğü arşivinde bulunmaktadır. Dilekçe örnekleri içerisinde yer alan “Diploma İade İsteği” dilekçesinin doldurulup Halk Eğitim Merkezi Kanalıyla Açık Öğretim Lisesi Müdürlüğüne gönderilmesi halinde diploma, istenilen Halk Eğitim Merkezi Müdürlüğüne gönderilecektir.
 
Açık Öğretim Lisesi Müdürlüğünde bulunan Diplomamı Almak İçin Ne Yapmalıyım? 
Açık Öğretim Lisesinden 2005 yılından önce mezun olmuş öğrencilerin süresi içinde almadığı diplomalar, Açık Öğretim Lisesine gönderilmekte olup, Müdürlüğümüzde arşivlenmektedir. Diploması Müdürlüğümüzde olan öğrenciler, şahsen veya posta ile Açık Öğretim Lisesi Müdürlüğüne bir dilekçe ile başvurmak suretiyle alabilirler. Şahsen başvurularda diplomayı öğrencinin yerine bir başkası alacaksa, alacak kişinin noterden vekil tayin edilmesi gerekmektedir. Posta ile başvurularda diplomanın gönderilmesi istenilen Halk Eğitim Merkezi belirtilmek kaydıyla, istenen diploma, ilgili merkeze gönderilmektedir.
 
Not: Diploma veya Çıkma Belgesi için başvuracak öğrencilerin, içinde bulunulan yıl için belirlenen diploma harcının Ziraat Bankası, Halk Bankası veya Vakıfbanka öğrencinin T.C. kimlik numarasına yatırıldığını gösteren dekont ile başvurmaları gerekmektedir. 
 


Diplomam halk eğitim merkezleri tarafından Mesleki açık öğretim Lisesi Müdürlüğüne geri gönderilmiş, almak için ne yapmalıyım?
Mesleki Açık Öğretim Lisesinden 2005 yılından önce mezun olmuş ve diplomasını süresi içersinde alamayıp Mesleki Açık Öğretim Lisesine iade edilen öğrencilere ait söz konusu diplomalar şahsen veya posta ile Mesleki Açık Öğretim Lisesi Müdürlüğüne başvurularak teslim alınabilir.

Şahsen başvurularda diplomayı öğrencinin yerine bir başkası alacaksa, alacak kişinin noterden vekil tayin edilmesi gerekmektedir. Posta ile başvurularda diplomanın gönderilmesi istenilen Halk Eğitim Merkezi belirtilmek kaydıyla istenen diploma ilgili merkeze gönderilmektedir.
 
Not: Diploma veya Çıkma Belgesi için başvuracak öğrencilerin içinde bulunulan yıl için belirlenen diploma harcının ilgili bankaya (T.C. Ziraat Bankası- Halk Bankası-Vakıflar Bankası) yatırıldığını gösteren dekont ile başvurmaları gerekmektedir.
 
Diplomam, Gönderildiği Halk Eğitim Merkezlerinde Ne Kadar Süre Bekletiliyor? 
Halk Eğitim Merkezi Müdürlüklerine gönderilen diplomalar 2 yıl bekletilir. Öğrenci bu süre zarfında diplomasını teslim almaz ise, ilgili Halk Eğitim Merkezi Müdürlüğü tarafından Açık Öğretim Lisesi Müdürlüğüne gönderir.
 
ÇIKMA BELGESİ
Üniversiteye kayıt yaptıracak mezun öğrencilerden diploması hazır olmayanlar için düzenlenir. Diploma hazırlanıncaya kadar 6 ay diploma yerine geçer. Çıkma Belgesi alabilmek için, Ziraat Bankası, Vakıfbank veya Halkbank´ın herhangi bir şubesine,T.C. Kimlik Numarasına 10 TL diploma harcının  yatırıldığına dair banka dekontu (1 nüsha), T.C. kimlik numarası beyanı ve Çıkma Belgesi dilekçesiyle şahsen veya posta yolu ile Açık Öğretim Lisesi Müdürlüğü Konya yolu üzeri (Gazi Hastanesi karşısı) Teknikokullar / Ankara adresine baş vurulması gerekmektedir. Eğer Çıkma Belgesini vekili alacak ise; noterden vekaletname ve diğer evrakların eksiksiz olarak vekilin elinde bulunması gerekmektedir. Eksik evrak ve Faks yolu ile yapılacak olan başvurular işleme alınmamaktadır. 
 
Dikkat, Çıkma belgesi;
1. 18 yaşını doldurmuş öğrenciler veya noterden vekil tayin ettiği kişi,
2. 18 yaşını doldurmamış öğrenciler için, veli (anne-baba) veya velinin noterden vekil tayin ettiği kişi tarafından alınabilecektir.
 
 Mesleki Açık öğretim Lisesinden aldığım çıkma belgesini kaybettim ne yapmalıyım?
Mesleki Açık Öğretim Lisesi diplomasını alabilmeniz için, daha önce almış olduğunuz çıkma belgesinin aslını geri vermeniz gerekiyor. Almış olduğunuz çıkma belgesini kaybettiyseniz, bir dilekçe ile Mesleki Açık Öğretim Lisesine veya kayıtlı olduğunuz okul müdürlüğüne (şahsen veya noterden vekil tayin edilen kişinin) başvurarak diplomanızı alabilirsiniz. 

MEZUNİYET YAZISI
Açık Öğretim Lisesinden dönem sonunda yapılan sınavlar sonucunda mezun olan öğrencilerin diplomaları sınav sonuçları açıklandıktan 2 ay sonra hazırlanarak dağıtılmak üzere Koordinatör Halk Eğitim Merkezi Müdürlüklerine gönderilmektedir. Sınav sonuçları açıklanıp, mezun olan öğrencilerimizin diplomalarının Koordinatör Halk Eğitim Merkezlerine gönderilene kadar geçen sürede, öğrencilerimizden çeşitli sebeplerle acil olarak mezuniyetle ilgili belgeye ihtiyaç duyanların Açık Öğretim Lisesine şahsen veya posta yoluyla başvurması gerekmektedir. Mezuniyet yazısı için, banka dekontu ve noterden vekaletname gibi evraklar gerekmemektedir. 
Mezuniyet Yazısı, öğrencinin hangi tarihte Açık Öğretim Lisesinden mezun olduğunu belgelendirir resmi bir yazıdır. Askerlik tecili, kadro işlemleri, iş başvurusu, kurs, v.b. işlemlerde kullanılır. 
 





Mesleki Açık Öğretim Lisesinden kaç kredi ile mezun olurum?
-Öğrenim gördüğü toplam dönemin en az 8 veya üzeri olması, 
-Ortak derslerin tamamını başarması veya muaf olması, Dil ve Anlatım dersinden muafiyet olmaması nedeniyle mutlaka başarılması, 
-Açık Öğretim Lisesinde en az bir dönem sınava girmiş olması, 
 
Lise diploması ile kayıt yaptıran öğrenciler seçmiş olduğu bölümün meslek derslerini yüz yüze eğitimle başarılı bir şekilde bitirmeleri halinde mezuniyetleri yapılır. Lise diploması ile kayıt yaptıran öğrenciler ´´ALAN´´ derslerinden sorumlu tutulmazlar. Meslek Lisesi ara sınıflarından gelerek Meslekî Açık Öğretim Lisesine kayıt yaptıran öğrencilerin, Meslekî Açık Öğretim Lisesinden mezun olabilmeleri için diğer şartları (kredi, dönem) taşısalar dahi Meslekî Açık Öğretim Lisesinde en az bir dönem sınava katılmaları gerekmektedir. Zorunlu dersleri olmasa dahi en az bir seçmeli dersten sınava girmeleri gerekmektedir. 
 
Mesleki Açık öğretim lisesini kaç dönemde bitirebilirim?
Mesleki Açık Öğretim Lisesine; kayıtlı öğrenciler toplam 8 (sekiz) dönemde gerekli krediyi tamamlamak kaydıyla mezun olabilirler. Mesleki Açık Öğretim Lisesine; kayıtlı öğrenciler toplam 8 (sekiz) dönemde gerekli krediyi tamamlamak kaydıyla mezun olabilirler.
 
Mesleki Açık Öğretim Lisesinden mezun oldum. Üniversiteye nasıl gidebilirim?
Mesleki Açık Öğretim Lisesi’nden mezun olan öğrenciler üniversite sınavlarında dengi örgün eğitim okulundan mezun olan öğrencilerle aynı haklara sahiptir.
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ÜNİVERSİTE SINAVLARI İÇİN GEREKLİ BİLGİLER
	

		OKUL TÜRLERİ 
	OKUL TÜR KODU

	Endüstri Meslek Lisesi 
	20032

	Kız Meslek Lisesi 
	20049

	Ticaret Meslek Lisesi 
	20057

	İmam Hatip Lisesi 
	20065




		İL ADI
	OKUL KODU


	KOCAELİ 
	419907






DİKKAT: Yükseköğretime Geçiş Sınavına başvuru yapacak öğrenciler OKUL ADI ve OKUL TÜRÜ kodlarını, Mesleki Açık Öğretim Lisesi okul adı ve okul türüne göre yapmalıdırlar. Yüz yüze eğitim aldığınız okulların adlarını ve kodlarını KULLANMAYINIZ.

Yükseköğretime Geçiş Sınavına Müracaat Şartları
-Öğrencilik durumu Aktif veya Donuk olanlar,
-Öğrencilik durumu Silik olup, yüz yüze eğitimini tamamlamış olanlar,
-Bulunduğu yıl içerisinde 3. Dönem sınav tarihi itibarı ile 17 yaşını dolduramayacak öğrencilerden dönemi 7 ve üzeri olanlar 
-Bulunduğu yıl içerisinde 3. Dönem sınav tarihi itibarı ile 17 yaşını doldurmuş, 18'den gün almış olacaklardan dönemi 6 ve üzeri olanlar aşağıda verilen mezuniyet şartlarını taşımaları durumda Yükseköğretime Geçiş Sınavına müracaat edebilirler. 

Buna göre;
2013 – 2014 Eğitim Öğretim yılı sonunda dönem mezuniyet şartı hesap edilirken dikkat edilecek hususlar:
1.) Bulunduğu yıl içerisinde yapılacak olan III. Dönem sınav tarihleri itibariyle;
-17 yaşını doldurmamış olanlar  2 dönem (Ocak ve Mayıs) uzaktan eğitim dersleri sınavına girebilecekler,
- 17 yaşını doldurmuş, 18 yaşından gün almış olanlar  3 dönem ( Ocak- Mayıs- Ağustos) uzaktan eğitim dersleri sınavına girebileceklerini dikkate alarak yılsonundaki ulaşabilecekleri dönem ve kredilerini hesap etmeleri gerekmektedir.

Meslekî Açık Öğretim Lisesi için Mezuniyet Şartları
-Öğrenim gördüğü toplam dönemin en az 8 veya üzeri olması, 
-Yüz yüze eğitimini ve alan kredisini tamamlamış olması, 
-Zorunlu ortak dersinin kalmaması, 
-Alanına göre belirlenen toplam mezuniyet kredisine ulaşmış olması,
-Lise mezunları için toplam döneminin 4 olması gerekir

Yükseköğretime Geçiş Sınavına Nasıl Müracaat Edebilirim? 
Öğrencilerimiz en son yüz yüze eğitim aldıkları okul türüne göre başvuru yapacaklardır. Başvuru şartlarını taşıyan öğrencilerimizden mezun olabilecek durumda olanlar yüz yüze eğitim aldıkları Lise Müdürlüklerine, mezun durumda olan öğrenciler ise diplomaları ile birlikte istedikleri Lise Müdürlüklerine veya ÖSYM başvuru merkezlerine YGS başvurularını yapabilirler. 

Yüz yüze eğitimini halk eğitimi merkezlerinde veya mesleki eğitim merkezlerinde alan öğrenciler ÖSYM 'nin bu merkezlerden başvuru kabul etmemesi nedeni ile, bu merkezlerde yüz yüze eğitim alan öğrenciler kendi alanlarında eğitim veren herhangi bir orta öğretim kurumundan veya ÖSYM başvuru merkezlerinden YGS başvurularını yapabilirler. Öğrenciler YGS başvurusu için aşağıdaki örnek dilekçeyi yüz yüze eğitim aldıkları kurum müdürlüğüne onaylatarak başvuru merkezine teslim edeceklerdir.





T. C.
MİLLÎ  EĞİTİM  BAKANLIĞI
Hayat Boyu Öğrenme Genel Müdürlüğü
( Meslekî Açık Öğretim Lisesi Müdürlüğü )

	Sayı	:	 B.08.0.ETG.0.06.00.00/ 
	                           		

	Konu	:	 Öğrenim Durumu
	                                      …./…./2012





İLGİLİ MAKAMA


	T.C. Kimlik No
	:
	

	ADI
	:
	

	SOYADI
	:   
	

	ANNE ADI
	:
	

	BABA ADI
	:
	

	DOĞUM YERİ VE TARİHİ
	:
	

	ALANI 
	:
	




	Yukarıda açık kimliği yazılı okulumuz öğrencilerinden  ………………….…… no’lu   ………………………………………2011-2012 eğitim öğretim yılı sonunda mezun olabilecek durumdadır.
Bu belge öğrencinin isteği üzerine verilmiştir.
Bilgilerinizi arz/rica ederim.





                                                                      …………………… Halk / Mesleki  Eğitim Merkezi Müdürlüğü
                             




















Daha önceki yıllarda YGS ve LYS’ ye başvurmuş öğrencilerden bilgilerinde değişiklik olanlar, Lise Müdürlüklerine veya ÖSYM başvuru merkezlerine başvurarak düzeltme işlemlerini yaptırabilirler. Bilgilerinde herhangi bir değişiklik olmayan öğrenciler kendi kullanıcı adı ve şifreleri ile sisteme girerek  YGS başvurularını gerçekleştirebilirler.


ÖSYS Aday Başvuru Formu  doldurulurken;
ÖĞRENİM DURUMU: ÖSYS kılavuzunun 5. Sayfasında yer alan bilgilere göre doldurulacak. Mesleki Açık Öğretim Lisesinde halen okuyan öğrenciler 1. Seçeneği ‘’ Bir ortaöğretim kurumunun son sınıfında okumaktayım.’’ İşaretleyeceklerdir.

OKUL ADI: Bu kısma mutlaka Mesleki Açık Öğretim Lisesi yazılacak ve kodu ilinizin plaka numarası ile başlayan ve yukarıda verilen kodlardan birisi yazılacaktır. Kocaeli için 419907 şeklinde olacaktır. Sınavsız yerleştirme işlemleri bu kodlara göre yapılacağından bu bölümün çok dikkat edilerek kodlanması gerekmektedir.

OKUL TÜRÜ: Burası yüz yüze eğitim aldığınız okulun türüne göre kodlanacaktır bunlarda Kız meslek liseleri için 20049, Endüstri Meslek Liseleri için 20032, Ticaret Meslek Lisesi için 20057, İmam Hatip Lisesi için 20065 dir.

ALAN ADI: Kılavuzun ilgili Sayfasındaki bilgiler doğrultusunda doldurulacaktır.


OKUL NUMARASI: Mesleki Açık Öğretim Lisesinde kullanılan toplam 10 haneli öğrenci numarası yazılacaktır.  































ÖĞRENCİ İŞLERİ
TASDİKNAME İŞLEMLER

TASDİKNAME(Kayıt Sildirme) BELGESİNİ NASIL ALABİLİRİM ?
Mesleki Açık Öğretim Lisesinden ayrılmak isteyen öğrencilerin imzalı tasdikname istek dilekçesi ile Mesleki Açık Öğretim Lisesine veya kayıtlı olduğu okul müdürlüğüne (şahsen veya noterden vekil tayin edilen kişinin) başvurması gerekir.Posta ile yapılacak başvurular için yazışma adresine söz konusu dilekçenin gönderilmesi ve açık adresin belirtilmesi gerekmektedir. Açık Öğretim Lisesi Müdürlüğünce hazırlanacak Tasdikname Belgesi öğrencinin dilekçesinde belirtmiş olduğu adresine taahhütlü olarak gönderilmektedir. Faks ile gönderilen Tasdikname dilekçeleri dikkate alınmamaktadır.
DİKKAT! 
• Tasdikname belgesi,
1. 18 yaşını doldurmuş öğrenciler veya noterden vekil tayin ettiği kişi, 
2. 18 yaşını doldurmamış öğrenciler için, veli (anne-baba) veya velinin noterden vekil tayin ettiği kişi tarafından alınabilecektir. 
TASDİKNAME BELGESİNİ HANGİ ZAMAN ARALIKLARINDA ALABİLİRİM?
 Öğrencilik durumu “Aktif” olan öğrencilerin tasdikname belgesi, dönem sonu sınavlarının 1 ay öncesi ve 1 ay sonrası zaman aralıklarında alınabilecektir. Ancak Öğrencilik durumu “Donuk” veya “Silik” olan öğrenciler için bu durum söz konusu değildir.
TASDİKNAMEMLE BİRLİKTE ORTAOKUL/İLKÖĞRETİM OKULU DİPLOMAMI ALABİLİR MİYİM?
Tasdikname isteğinde bulunan öğrencilerimizden Ortaokul/İlköğretim Okulu diplomasını da isteyenlerin yazmış oldukları Tasdikname istek dilekçelerinde bu durumu mutlaka belirtmeleri gerekmektedir. Arkasına Açık Öğretim Lisesi Müdürlüğünce not düşülen Ortaokul/İlköğretim Okulu diploması Tasdikname ile birlikte gönderilmektedir. Tasdikname belgesi istenmeden, Ortaokul/İlköğretim Okulu diploması te başına gönderilmez.  
TASDİKNAMEMİ KAYBETTİM, NE YAPMALIYIM?
Açık Öğretim Lisesinden ayrılarak tasdikname alan öğrencimizin, tasdiknamesini kaybetmesi halinde bir dilekçe yazarak  Açık Öğretim Lisesi Müdürlüğüne posta yoluyla veya şahsen başvurmaları gerekmektedir. Dilekçe ekinde gazete ilanı yoksa, dilekçede “gazete ilanı vermediğimden dolayı doğabilecek hukuki sorumluluk bana ait olmak üzere,” ifadesi yer almalıdır. Söz konusu bu belge öğrencinin dışında bir başkası tarafından alınacaksa noterden vekil tayin edilmesi gerekmektedir. Faks ile yapılan başvurular dikkate alınmamaktadır. 
DİKKAT! 
• Tasdikname Kayıp Belgesi,
1. 18 yaşını doldurmuş öğrenciler veya noterden vekil tayin ettiği kişi, 
2. 18 yaşını doldurmamış öğrenciler için, veli (anne-baba) veya velinin noterden vekil tayin ettiği kişi tarafından alınabilecektir.  
TASDİKNAME İADESİ:
Açık Öğretim Lisesine kayıt esnasında verilen tasdikname belgesi iade edilmez, öğrencimizin istemesi halinde Açık Öğretim Lisesinden tasdikname belgesi düzenlenmektedir.
ÖĞRENCİ BELGESİ
Kimler öğrenci belgesi alamaz?
Mesleki Açık Öğretim Lisesinde iki dönem üst üste kayıt yenilemeyip öğrencilik durumu ‘’silik’’ konuma geçen öğrencilerimize "öğrenci Belgesi" düzenlenememektedir. Bu öğrencilerimizden belge talep edenlere Mesleki Açık Öğretim Lisesindeki durumlarını gösterir bir belge yüz yüze eğitim veren okul müdürlüğü tarafından düzenlenmektedir. Ancak bu belge öğrenci belgesi yerine geçmez. Kaydı silik durumda olan öğrencimiz kaydını yenileyip ‘’aktif’’ öğrenci olduğunda şayet dönemi de uygunsa Öğrenci Belgesi düzenlenebilecektir. Toplam dönemi 13 ve üzeri olan öğrencilerimize de öğrenci belgesi düzenlememekte olup, bu öğrenciler öğrencilik haklarından (paso, sağlık karnesi onayı vb. gibi) faydalanamamaktadır. Bu öğrencilerimizden de belge talep edenlere Açık Öğretim Lisesindeki durumlarını gösterir bir belge yüz yüze eğitim veren okul müdürlüğü tarafından düzenlemektedir ancak bu belge öğrenci belgesi yerine geçmez.




Öğrenci Belgesini nasıl alabilirim?Mesleki Açık Öğretim Lisesine kayıt yaptıran öğrencilerimizden ´´öğrenci Belgesi´´ almak isteyenlerin bir dilekçe ile kayıtlı olduğu okul müdürlüğüne başvurmaları gerekmektedir. Öğrencilik durumu aktif ve donuk olan öğrenciler öğrenci belgesi alabilirler.
ÖĞRENCİ DURUM BELGESİ
Özellikle Öğrenci Belgesi alamayacak öğrencilerin (yeni kayıt olan) Açık Öğretim Lisesinde ki durumlarını göstermek üzere belge talep etmeleri durumunda bu belge düzenlenmektedir. Bu belge için öğrencilerimizin bir dilekçe ile bulundukları yerdeki irtibat bürolarına başvurmaları gerekmektedir.
ÖĞRENCİ KİMLİĞİ
Açık Öğretim Lisesine Yeni Kayıt yapan öğrencilerimiz kayıtları kesinleştikten sonra, kimliklerini ve o eğitim öğretim yılına ait bandrolü almak için kayıt yaptırdıkları İrtibat Bürolarına başvurması gerekmektedir. Öğrenci Kimliğini kaybeden öğrencimiz, gazeteye vermiş olduğu kayıp ilanı ve bir adet vesikalık fotoğrafla birlikte bağlı bulunduğu İrtibat Bürosuna başvurması gerekmektedir.
ASKERLİK İŞLEMLERİ
Lise veya dengi okul (açık lise, mesleki açık lise, çıraklık, iş okulu vb. dâhil) ile daha üst seviyedeki yüksek öğretim kurumlarında öğrenim görenlerin askerlikleri, okullarına devam ettikleri sürece 29 yaş sonu esas alınarak,Yurt içi veya yurt dışında (öğrenciliklerinin tanınmasını müteakip) öğrenim görenlerin askerlikleri, EK-C2 öğrenci durum belgesi ile önce okulun azami öğrenim süresi kadar,Bu süre sonunda mezun olamayanlar ise yıllık olarak 29 yaş sonunun 31 Aralık tarihine kadar ertelenmektedir. Öğrenci yüz yüze eğitim gördüğü okuldan askerlik erteleme belgesini (Ek-C2) alır. Askerlik erteleme yazısı düzenlenen öğrenci yüz yüze eğitime devam etmemesi durumunda okul müdürlüğü tarafından, bu durum askerlik şubesine bildirilir.
 AÇIK ÖĞRETİM LİSESİ ÖĞRENCİLERİNDEN BEKLENİLEN DAVRANIŞLAR
1.  Hal ve hareketlerinin hukuk kuralları çerçevesinde değerlendirileceğini bilir ve bu sebeple hukuka saygılı olma, hukuk kuralları dışına çıkmama konusunda gerekli hassasiyeti gösterir.
2.İş ve işlemleri için başvuruda bulunduğu Halk Eğitimi Merkezi Müdürlüklerindeki görevli personele karşı saygı ve hoşgörü çerçevesinde davranılacağını bilir.
3.İhtiyaç halinde hangi belgeyi nereden alması gerektiğini bilir, bu konuda Halk Eğitimi Merkezi Müdürlüklerini gereksiz yere meşgul etmez ve gerekli hassasiyeti gösterir.
4.Yeni kayıt ve kayıt yenileme dönemlerindeki iş ve işlemleri için başvurusunu zamanında Halk Eğitimi Merkezi Müdürlüklerine yapması gerektiğini, diğer (adres, sınav yeri ve alan değişikliği, ders seçme vb.) işlemlerin kendisi tarafından yapılması ve yapılan işlemlerin eksik yada yanlış olması durumunda sorumluluğun kendisine ait olduğunu bilir.
5.Tasdikname, geçici mezuniyet belgesi, diploma, tasdikname ve diploma kayıt örneği gibi belgeleri Açık Öğretim Lisesi Müdürlüğünden; öğrenci belgesi ve öğrenci kimliğini halk eğitimi merkezi müdürlüklerinden temin edeceğini bilir.
6.Okuldan isteyeceği her türlü belge için dilekçe yazması gerektiğini ve bu dilekçeyi yazım kurallarına ve dilekçe kanununa uygun olarak hazırlayıp göndermesi gerektiğini bilir. (Faks ve telefonla yapacağı görüşmelerin geçersiz olacağını bilir.)
7.Açık Öğretim Lisesinde bir eğitim-öğretim yılının 2 dönemden oluştuğunu, her dönem sonunda sınava girmesi gerektiğini ve sınav sonrasında mezun olamayanların her dönem başında kayıt yenileme yapması gerektiğini bilir.
8.Yaşları 18’den küçük olanlar yani reşit olmayanlar, iş ve işlemlerinin velisi tarafından yapılması gerektiğini bilir.
9.Yaşları 18’den büyük olan öğrencilerimiz reşit oldukları için okul ile ilgili her türlü iş ve işlemi kendisi yapar, kendisinin yapamayacağı durumlarda kendi adına işlerini yapacak kişinin bu işleri vekaletname ile yapması gerektiğini bilir.
10.   Sınavda kopya çekilmeyeceğini, çekilmesi durumunda sınavının geçersiz sayılacağını bilir. Sınavlarda zamanında (30 dk önce) sınav yerinde olur, sınavın telafisinin olmadığını bilir, Sınava Giriş Belgesi ile geçerli bir kimlik (Nüfus cüzdanı, ehliyet, pasaport vb) belgelerinden birisini de yanında bulundurur.
11.  Halk Eğitimi Merkezi Müdürlüklerinden aldıkları kitapları özenle kullandıktan sonra başka öğrencilerin yararlanabilmesi için gerekli hassasiyeti gösterir ve işi biten kitaplarını Halk Eğitimi Merkezi Müdürlüklerine iade ederek diğer öğrencilerin kullanımına sunar.
12.  Almış olduğu ders kitapları haricinde diğer kitap ve gazeteleri de takip eder, dünyadan haberdar olur, gündemi takip eder.
13.  Tüm iş ve işlemlerin internet üzerinden yapıldığı bilinciyle internet kullanmasını bilir ve her türlü bilgi/belgeyi elektronik ortamda edinme kolaylığı ve rahatlığını yaşar.
14.  Okul ile ilgili iş ve işlemleri www.aol.meb.gov.tr internet adresinden ve Halk Eğitimi Merkezi Müdürlüklerinden kendisi takip eder. Soruları için kendilerine kolaylık olsun diye oluşturulan/hazırlanan 444 83 83 nolu Çağrı Merkezi telefonunu kullanır, gerekirse mail yoluyla (çağrı merkezi ve bilgi edindirme) sorusunu sorar.
15.   Açık Öğretim Lisesi iş ve işleyişiyle ilgili düşünce ve isteklerini ilgili birimlere (çağrı merkezi yoluyla) bildirir.
AÇIK LİSE SINAVLARI HAKKINDA SIKÇA SORULAN SORULAR
*Sınava Kimler Girebilir?
Kayıt yenileme işlemi yaparak ders seçen öğrenciler ve yeni kayıt yapan öğrenciler Dönem Sonu Sınavlarına girebilmektedir.
*Sınava Hangi Durumlarda Girilemez?
Kayıt Yenileme döneminde kayıt yenilemeyen veya Kayıt Yenileme işlemi yaptırdığı halde ders seçimi yapmayan öğrenciler sınava giremezler.
*Adres İli Ne Demektir?
Yazışmalarda size ulaşabileceğimiz ve gönderilen evrakları alabileceğiniz ikamet ettiğiniz il. 
* Sınav İli Ne Demektir?
Açık Öğretim Lisesi tarafından yapılan sınavlara gireceğiniz il veya ilçeyi ifade eder. Adres ili bilgileri, tarafınızdan sisteme girmek suretiyle değiştirilebilir.
*Sınav Merkezi Ne Demektir?
Öğrenci sınav tarihinde nerede olacaksa ona göre, sınav tarihinden en az 40 gün önce sisteme girmek suretiyle sınav merkezini değiştirebilir.
*Adres İli ve Sınav İli Bilgilerimi Nasıl Değiştirebilirim? 
Sınavlara en az 40 gün kala, internet üzerinden sisteme girerek kendiniz ya da Açık Öğretim Lisesi iş ve işlemlerini yapan okullar aracılığı ile değişiklik yapabilirsiniz.
*Adres İli Dışında Başka Bir İlde Ders Seçme İşlemi Yaptırılabilir miyim?
İnternet erişimi sağladığınız her yerden öğrenci no ve şifrenizle sisteme girerek, ders seçme işlemi yapabilirsiniz.
*Öğrencinin mazereti dolayısı ile ikameti haricinde bir yerde sınava girmesi gerekiyor ancak yeni Sınav Bölgesi İlini nasıl ekleyeceğim!
Senaryo :Söz gelimi öğrenci Mernis’teki kayıtlara göre ikametgah adresi Antalya olsun. Ancak şu anda Ankara’nın Keçiören ilçesinde askerlik görevini yaptığını düşünelim. Askerlik mazereti dolayısı ile sınava Ankara’da ve Keçiören civarında girmek istediğini varsayalım. Bu öğrencinin işlemi sistemde nasıl yapılacak?
Cevap :  *Öğrencinin kayıt yenileme işlemini yapınız. Kayıt Yenileme işlemi yapılırken Sınav merkezi listesinde Mernis’te ikamet yeri Antalya olduğundan sadece Antalya ve  ilçeleri görüntülenecektir, bunlardan herhangi bir ilçeyi seçiniz ve kayıt yenileme işlemini tamamlayınız.
Kayıt yenileme işlemi tamamlandıktan sonra Bilgi Düzenleme menüsü altındaki Sınav Bölgesi İl Ekleme seçeneğini tıklayın. Gelen Ekranda;
Sınav İli : Ankara         Sınav İli Değişiklik Nedeni : Askerlik    Açıklama : Askerlik görevini yapmaktadır.
Girdikten sonra Kaydet butonuna basınız. Böylece Ankara ili öğrencinin Sınav Merkezi listesine eklenmiş oldu.
 Öğrenci kullanıcı adı ve şifresi ile sisteme girdiğinde, Ankara ve ilçelerini Sınav Merkezi listesinde görecektir. Öğrencinin buradan  Keçiören’i seçip kaydetmesi gerekmektedir. Öğrenci bu işlemi yapmadığı taktirde 1. maddede seçilen Sınav Merkezi’nde (senaryoya göre Antalya’da) sınava girmek zorunda kalır. Öğrenciye bu seçimi mutlaka yapması gerektiğini hatırlatınız eğer kendisi yapamayacak durumda ise yardımcı olunuz.
Not:  Açık Öğretim Lisesi  Müdürlüğü, sisteme beyan edilen mazeretlerin  belgelerini, irtibat bürolarından sonradan talep edebilir
*Sınava Nerede ve Hangi Derslerden Gireceğim? 
Sınavlara internet üzerinde yayınlanan size ait Sınav Giriş Belgesinde belirtilen okul/ okullarda girilecektir. Sınavına gireceğiniz dersler, internet üzerinden seçmiş olduğunuz ve internette yayınlanan Sınav Giriş Belgesinde belirtilen derslerdir.
*En Fazla Kaç Dersten Sınava Girebilirim?
*Ortaokul ya da ilköğretim diploması ile kayıt yaptırmış olan öğrenciler 1. ve 2. dönem 30 kredi, bundan sonraki dönemlerde kayıtlı oldukları alana göre 18 -22 kredilik ders seçebilirler.
*Tasdikname ile kayıt yaptıran öğrenciler ise kayıtlı oldukları alana göre her dönem 18–22 kredilik ders seçebilirler.
*Yüz yüze eğitimini tamamlayan öğrenciler 38 kredilik kültür dersi seçebilirler.
 *Yedek Salonda Kimler Sınava Girebilir?
Açık Öğretim Lisesi sınavlarına yedek salonlarda, Askerlik görevini yapanlar, öğrencinin kendisinin veya öğrenciye bakmakla yükümlü olan yakınının tayininin başka bir ile çıkması, sel, deprem vb. doğal afetlerden dolayı bulunduğu ili değiştiren kimselerin mazeretlerini belgelendirmeleri koşulu ve Sınav Yürütme Kurulunun kararı ile yedek salonda sınava girebilmektedirler.
*Açık Öğretim Lisesi Sınavları Ne Zaman ve Nasıl Yapılır?
Açık Öğretim Lisesi sınavları her yıl öğretim yılı başında belirlenen iş takviminde belirlenen tarihlere göre yılda iki kez olmak üzere, tarafımızdan belirlenen il ve ilçelerde  merkezi sınav sistemi ile çoktan seçmeli sorularla yapılmaktadır
*Sınav Oturumu Ne Demektir?
Mesleki Açık Öğretim Lisesi sınavları iki gün boyunca sabah ve öğle olmak üzere dört oturumda yapılmaktadır. Sınav oturumu, sınav günü sabah ve öğle yapılan sınavların her birine denilmektedir. Öğrenciler, öğrencilik durumu ve seçtiği derslere göre sınav oturumuna katılırlar. Hangi oturumda hangi derslerden sınava gireceğiniz Sınav Giriş Belgenizde belirtilmiştir. Ders seçme işlemi yaparken hangi dersin kaçıncı oturumda olduğunu görebilirsiniz. 
*Sınav Günü Yanıma Neler Almalıyım?
-Mesleki Açık Öğretim Lisesi Kimlik Kartı
-Mesleki Açık Öğretim Lisesi Sınava Giriş Belgesi, 
-Fotoğraflı Nüfus Cüzdanı (ya da ehliyet, pasaport gibieşdeğer bir kimlik kartı) 
-Sınav günü yanınızda kurşun kalem ve silgi bulundurmayı unutmayınız. 
-Sınav günü yanınızda kurşun kalem ve silgi bulundurmayı unutmayınız. 
- Kimlik Kartı ve Sınava Giriş Belgesi yanında bulunmayan öğrencilerimiz geçerli bir kimlik kartıyla (nüfus cüzdanı, pasaport, ehliyet) salon yoklama listelerinde isimleri olmaları halinde sınava alınır.
*Sınav Günü Yanıma Neler Almamalıyım? 
Sınav sırasında cep telefonu, hesap makinesi, bilgisayar (diz üstü), kitap, ders notu, silah ve sınıftaki diğer arkadaşlarımızı rahatsız edecek araç – gereç almamalısınız.
*Sınavda Yanlış Cevapladığımız Sorular, Doğru Cevaplarımızı Etkiliyor mu? 
Açık Öğretim Lisesi sınavlarında verilen yanlış cevaplar doğru cevapları etkilemez. Bir başka ifade ile yanlış, doğruyu götürmez.
*Sınav Sonuçlarımız Nasıl Değerlendirilmektedir?
Sınavlar yapıldıktan sonra, cevap kağıtları, Yenilik ve Eğitim Teknolojileri Genel Müdürlüğü, Ölçme Değerlendirme Grup Başkanlığında optik okuyucularla okunmakta ve bilgisayar programı ile değerlendirilmektedir. Bu değerlendirme programında aynı zamanda "Kopya Analiz Tekniği" kullanılmaktadır. Bu nedenle sınavınızın iptal edilmesi sonucu mağdur duruma düşmemeniz için sınav cevap kâğıdınızı kimseye göstermeyiniz. Kopya çekmeyiniz, çekilmesine müsaade etmeyiniz.
*Sınavda Bir Dersten Kaç Puan Alırsam Başarılı Olurum? 
Sınavlarda her ders için çoktan seçmeli 20 soru sorulur. Açık Öğretim Lisesinde 100’lük not sistemi kullanılır, bir dersten başarılı olmak için, en az 9 soruya doğru cevap vermeniz ve 45 puan almanız gerekmektedir. Yanlış cevaplanan sorular, doğru cevap sayısını etkilemez.
*Sınav Sonucunu Nasıl Öğreneceğim? 
Sınav sonuçlarını, resmi web sitemizden (www.maol.meb.gov.tr) öğrenci no ve şifrenizle sisteme girerek "Sınav Sonuçları" seçeneğinden öğrenebilirsiniz.
*Sınav Sırasında Nelere Dikkat Etmeliyim?
Sınavlarda sınıflarda görevli sınav salon başkanı ve gözcünün sizlere sınavla ilgili olarak uyarılarına önemle uymanız gerekmektedir.
*Sınav Sonucumda "Q","Y","Z" gibi harflendirmeler var bunlar nedir?
Sınav değerlendirmesinde "Kopya Analiz Tekniği" yöntemiyle öğrencilerimizin her hangi bir dersten kopya çekip çekmediği sorgusu yapılmaktadır. Bu sorgu sonucunda herhangi bir dersten kopya çekildiği tespit edilirse "Q","Y" ve "Z" gibi harflendirmeler yapılır bu harflendirmelerin anlamı şu şekildedir.
Q = Sınav Yönetmeliğine aykırı davranış ve tutum gerekçesiyle tutulan tutanak sonucu başarısız
Y = Toplu Kopya
Z = İkili kopya
Kopya muamelesi görülen dersin başarı notu ve puanı 0 (sıfırdır).Bu nedenle sınavınızın iptal edilmesi sonucu mağdur duruma düşmemeniz için sınav cevap kağıdınızı kimseye göstermeyiniz. Kopya çekmeyiniz. 
*Şifremi unuttum, ne yapmalıyım?
Herhangi bir yüz yüze eğitim veren okul müdürlüğüne başvurarak şifrenizi öğrenebilirsiniz.
*Yüzyüze Eğitimi bitiren Öğrenci Temrinlik ücreti ödermi?
Temrinlik ücreti yüz yüze eğitime devam eden öğrenciden alınır. Yüz yüze eğitime devam etmeyen öğrencilerden temrinlik ücreti alınmaz. 
*Yüz yüze eğitim bir öğretim yılında kaç dönem verilebilir?
Yüz yüze eğitim bir öğretim yılı 18´ şer haftadan 2 dönem olarak verilir.
*Birinci döneme devam etmeyen öğrenci ikinci döneme devam edebilir mi?
Birinci döneme devam etmeyen öğrenci ikinci döneme devam edemez.
*Birinci dönemde herhangi bir dersten devamsızlıktan kalan öğrenci aynı dersin ikinci dönemini alabilir mi?
Herhangi bir dersten devamsızlıktan kalan öğrenci aynı dersin devamını alamaz. 
*Yüz yüze eğitime ne zaman başlamam gerekiyor?
-4 yıllık sistemde yüz yüze eğitim 3. dönemden itibaren başlar. 
-İlköğretim okulu diploması ile mesleki Açık Öğretim Lisesine başvuran öğrenciler bir sonraki sene yüz yüze eğitime başlar. 
-Tasdikname ile mesleki Açık Öğretim Lisesine başvuran öğrenciler tasdiknamesinde 1. sınıfı okumuş iseler kayıt oldukları yıl yüz yüze eğitime başlarlar fakat tasdikname 1. sınıfın 1. döneminde alınmış ise bu öğrencilerde bir sonraki sene yüz yüze eğitime devam ederler. 
-Lise diploması ile Mesleki Açık Öğretim Lisesine başvuran öğrenciler kayıt oldukları yıldan itibaren yüz yüze eğitime devam ederler. 
-4 yıllık sisteme tabi olmasına rağmen yüz yüze eğitimini 3 yıllık sistemden alan öğrencilerin, aldıkları meslek derslerinin 4 yıllık sisteme denkliğinin yapılması gerekir. 
*Kayıtlı olduğum okulda 8 kişilik grup oluşmadığı için yüz yüze eğitim alamıyorum, ne yapmalıyım?
Yüz yüze eğitim için 8 kişilik grup oluşması zorunludur. Grubun oluşmadığı durumlarda öğrenci başka bir alana geçiş yapabileceği gibi ilgili alanın açıldığı başka bir okula nakil gidebilir. 
*Ders seçme işlemlerini nasıl yaparım ve  ders kitaplarını nereden alabilirim?
-Kayıt yenileyen her öğrenci kendisine verilen şifre ile sisteme girer ve derslerini seçer.
-Dersini sistemden seçen öğrenci seçtiği derslerin listesi ile kayıtlı olduğu okul müdürlüğüne başvurarak kitaplarını alır. 
-Yüz yüze eğitim derslerinin programı ise bu eğitimi veren okul tarafından belirlenir. 
-Öğrenci ders seçimi yaptıktan sonra okul türü yada alan değişikliği yaptırmış ise ders seçimini yeniden yapması gerekir.
*Ders Notlarını (Ders Kitabı) nereden ve nasıl alabilirim?
Ders seçiminizi yaptıktan sonra kitap dağıtımı yapılan okullardan alabilirsiniz.
*Üç dönem kaydımı yenilemedim fakat tekrar devam etmek istiyorum, ne yapmam gerekiyor?
İki dönem ve üstü kayıt yenilemeyen öğrenciler SİLİK durumuna düşmektedir. Bu durumdaki öğrenciler Yeni Kayıt ve Kayıt Yenileme dönemlerinde ilgili bankalara kayıt ücretini yatırdıktan sonra Açık Öğretim Lisesi iş ve işlemlerini yapan okullara başvurarak işlemlerini yaptırarak, eğitime kaldıkları yerden devam edebilirler.
*Açık Öğretim Lisesinde Öğrenim Gördüğüm Alanımı Nasıl Değiştirebilirim?
Öğrenimlerine Alansız (Alan Yok) devam eden öğrencilerimiz alan değiştiremez. Öğrenimlerine alanlı olarak devam eden öğrenciler, sadece Kayıt Yenileme döneminde, internet üzerinden sisteme girerek öğrenim görmek istediği alanı değiştirebilirler. Alan değiştiren öğrencilerin toplam kredilerinde değişiklik olmaz, ancak seçtikleri alana göre alan kredileri sistem üzerinden yeniden hesaplanır. Alanını değiştiren öğrencilerimizin mutlaka ders seçimlerini yeniden yapmaları gerekmektedir. 
*Kimlik Bilgilerinde Değişiklik Olan Öğrencilerin Yapması Gerekenler Nelerdir?
Öğrencilerimizin evlilik, boşanma veya başka bir sebeple kimlik bilgilerinde meydana gelen değişiklikleri en kısa zamanda Nüfus Müdürlüklerine başvurarak yapmaları gerekmektedir. Evlilik, boşanma veya başka bir sebeple kimlik bilgilerinde meydana gelen değişiklikler için öğrencilerimizin kayıt yenileme sırasında kayıtlı oldukları okul müdürlüğüne T.C. kimlik numarası ile birlikte başvurarak, kimlik bilgilerinin sistemden güncellenmesini isteyebilir. Bu tür düzeltmeler T.C. İçişleri Bakanlığı Nüfus İdaresinden alınan bilgilerle güncellenmektedir. Kimlik bilgileri nüfus idaresinde düzeltilmiş bir öğrencinin bilgileri herhangi bir belge sunmaksızın sistemden düzeltilir. 
 NAKİL İŞLEMLERİ (OKULLAR ARASI GEÇİŞ)
Hangi Şartlarda Nakil İşlemi Gerçekleşir?
· Nakil isteğinde bulunan öğrencilerin gittikleri il/ilçelerde alanı ile ilgili yüz yüze eğitim veren okul/kurumlara nakilleri yapılır. 
· Nakil oldukları Okul/Kurumlarda, alanında grubu bulunmayan öğrenciler, grup oluşuncaya kadar beklerler veya takip eden öğretim yılı başında farklı bir alan/dala geçiş yapabilirler.
· Öğrencinin yüz yüze eğitime devam ettiği okul, başarı durum belgesi yada yüz yüze eğitime katılmadığını gösteren yazı ve nakil istek dilekçesini nakil istediği il/ilçedeki yüz yüze eğitim alacağı Okul Müdürlüğüne gönderir. 
· Yeni kayıt yaptıran öğrencilerin nakil istekleri kesin kayıt işlemlerini sonuçlanmasından sonra yapılır. Ayrıca, Meslekî Açık Öğretim Lisesi sınavlarından bir ay önce nakil işlemi yapılmaz. 
Açık Öğretim Lisesinde Okuyorum Mesleki Açık Öğretim Lisesine ne zaman nasıl geçebilirim?
Açık Öğretim Lisesinde kayıtlı öğrenciler her öğretim yılının başında yüz yüze eğitim veren okul müdürlüğüne dilekçe ile başvurarak geçiş yapabilirler, Açık Öğretim Lisesinde kazandıkları dönemler ve krediler aynen korunur.
Daha önce bir liseden mezun oldum, Mesleki Açıköğretim Lisesine kayıt yaptırabilir miyim?
Daha önce herhangi bir liseden mezun olan kişiler, Mesleki Açık Öğretim Lisesinin programında belirtilen alanlardan herhangi birine kayıt yaptırarak ikinci lise diploması alabilmektedirler. 
Yüksek Öğretimden ayrılanlar ile mezun olanlar Mesleki Açık Öğretim Lisesine kayıt yaptıramazlar.
Mesleki Açık Öğretim Lisesinde kayıtlı öğrenciyim, Yüz yüze eğitime devam edemiyorum. Açık Öğretim Lisesine nasıl geçebilirim?
Size en yakın Genel Açık Öğretim Lisesi iş ve işlemlerini yürüten herhangi bir Genel Liseye dilekçe ile başvurunuz. Mesleki Açık Öğretim Lisesi’nden Açık Öğretim Lisesi’ne geçiş yapan öğrencilerin alan derslerine ait kredileri dikkate alınmaz.

AÇIK LİSE TERİMLERİ
YENİ KAYIT: Açık Öğretim Lisesi´ne ilk defa kayıt yaptırma veya üst üste iki kez kayıt yaptırmamış SİLİK durumdaki öğrencilerin yaptığı işleme işlemine denir.
KAYIT YENİLEME: Açık Öğretim Lisesi´nde okuyan, AKTİF ve DONUK öğrencilerin öğrenimlerine devam edebilmek ve sınavlara girebilmek için yaptırdıkları işleme ise "kayıt yenileme" denilmektedir. Son dönemlerde SİLİK öğrencilerin de kayıt yenileme işlemi yapılmaktadır. Yapılacak olan III. Dönem sınavına Açık Öğretim Lisesine kayıtlı III. Dönem sınav tarihi ilk günü itibariyle on yedi yaşını doldurmuş, on sekizden gün almış AKTİF ve DONUK öğrencilerimiz III. Dönem kayıt yenilemeleri yaptırmaları halinde katılacaktır.
FORM-C: Açık Öğretim Lisesi´nde durumu SİLİK olup, en az iki dönem KAYIT YENİLEME yaptırmayan öğrencilerin AKTİF olabilmesi için yaptırdığı kayıt işlemine denir.
TASTİKNAMELİ FORM-C: Açık Öğretim Lisesi´nden tasdikname almış ve yeniden Açık Öğretim Lisesi´nde okumak isteyen öğrencilerin Açık Öğretim Lisesi´nden daha önce almış oldukları tasdiknamenin aslı ile yaptırdığı kayıt işlemine denir.
KREDİ: Öğretim programlarında belirtilen derslerin haftalık ders saati sayısına denir.
AKTİF ÖĞRENCİ: Yeni kayıt olan veya kaydını süresinde yenileyen öğrenciye denir.
DONUK ÖĞRENCİ: Kaydını bir kez yenilemeyen öğrenciye denir.
SİLİK ÖĞRENCİ: Üst üste en az iki kez kaydını yenilemeyen ya da Açık öğretim Lisesi’nden tasdikname ile ayrılmış öğrenciye denir.
MUAF OLMA: Üç kez sınavına girilen ancak başarısız olunan ortak dersin başarma zorunluluğunun ortadan kalkmasına denir. Muaf olunan dersin kredisi kazanılmış olmaz, muaf olunan ders istenirse tekrar alınabilir.
ORTAK DERS: Açık Öğretim Lisesinden mezun olabilmek için mutlaka alınması gereken derslere denir. Üç kez alınıp başarısız olunursa muaf olunur.
SEÇMELİ DERS: Mezuniyet kredisini tamamlamak için, ortak ve alan  derslerinin yanında alınan derslere denir.
ALAN DERSLERİ: Açık Öğretim Lisesi Öğrencilerinin öğrenim gördükleri alandan mezun olabilmeleri için alarak başarmak zorunda oldukları derslerdir.
DERS SEÇME: Kayıt yenileme döneminde sınavına girilecek dersleri belirlemeye denir. 
ALAN: Öğrencinin tercih ettiği program türüne denir. 
DENKLİK: Yurt dışındaki okullardan alınmış olan karne, transkript, öğrenim belgesi, sertifika, ayrılma belgesi, diploma ve benzeri belgelerin incelenerek, Açık öğretim Lisesi’nde hangi alan, dönem ve kaç krediye eşdeğer olduğunun belirlenmesine denir.
ÖĞRENCİLİK HAKKI: Açık Öğretim Lisesinde okuyarak paso, öğrenci belgesi gibi haklardan faydalanma durumuna denir. 12 dönem ve üzeri Açık Öğretim Lisesi öğrencileri söz konusu öğrencilik hakkından faydalanamaz ancak okuma hakları kayıtlarını yeniledikçe devam eder.
DÖNEM: Eğitim-öğretimin başladığı tarihlerden dönem sınavlarının yapıldığı tarihlere kadar geçen süreye denir.
ÖN KAYIT ÖĞRENCİSİ: Kayıtlı olduğu okul tarafından henüz veri girişi yapılmamış öğrencilerdir.
AKTİF ÖĞRENCİ: Süresinde kaydını yenileyen öğrencilerimiz ile yeni kayıtlarda kaydı kabul edilen öğrencilerdir.
DONUK ÖĞRENCİ: Kaydını bir kez yenilemeyen öğrencilerdir. Öğrencilik durumu’ ’DONUK’’ olan öğrenci kayıt yenileme döneminde yüz yüze eğitim aldığı okula başvurarak kaydını aktif hale getirebilir. 
SİLİK ÖĞRENCİ: Üst üste en az iki defa kaydını yenilemeyen ya da Açık Öğretim Lisesi’nden tasdikname ile ayrılan, öğrenciler için kullanılır. Öğrencilik durumu ‘’SİLİK’’ olan öğrenci yeni kayıt döneminde yüz yüze eğitim aldığı okula başvurarak kaydını aktif hale getirebilir. Kaydı ister donuk ister silik olsun herhangi bir kredi veya dönem kaybına uğramaz aktif hale gelen her öğrenci kaldığı yerden devam eder. 
ALAN DERSLERİ: Kayıtlı oldukları alana göre tanımlanmış meslek derslerini ifade eder, öğrenciler bu dersleri yüz yüze eğitimle almak zorundadırlar. Alan dersleri örgün eğitim programlarına paralel olarak okul müdürlüğü tarafından belirlenir. İmam–Hatip okuluna kayıt yaptıran öğrenciler çizelgelerde belirtilen bazı alan derslerini uzaktan eğitimle alacaklardır. 
ORTAK DERSLER: Mesleki Açık Öğretim Lisesinden mezun olabilmek için alınması gereken derslerdir. Bu dersler başarılamazsa tekrar alınması gerekir. Üç kez sınava girilerek başarısız olunan ortak dersten muaf olunur. Muaf olunan dersin kredisi kazanılmış olmaz, sadece başarma zorunluluğu ortadan kalkar. Muaf olunan ortak ders, istenirse tekrar alınabilir. Dil ve Anlatım Dersi başarılması zorunlu olan derstir. Bu dersten muaf olunmaz. 
SEÇMELİ DERSLER: Mezuniyet kredisini tamamlamak için, ortak ve alan derslerinin yanında alınan derslerdir. Seçmeli derslerden başarısız olan öğrenci dersi istediği takdirde tekrar alabilir veya onun yerine başka seçmeli ders seçebilir.
YÜZ YÜZE EĞİTİM: İmam hatip liseleri ile meslekî ve teknik orta öğretim okullarında (meslek liselerinde) öğrencilere dershane ve atölyelerde yaptırılan eğitimi ifade eder. Öğrenci seçmiş olduğu bölümün programda belirtilen meslek derslerini kayıtlı olduğu okulda alır. Tasdiknamesinde başarılı olduğu meslek dersleri var ise okuldaki o bölümün zümre öğretmenleri tarafından bu derslerin muafiyeti yapılır, öğrenci tasdiknamesinde başardığı meslek derslerini yüz yüze eğitimde 2. defa almaz. 
UZAKTAN EĞİTİM: Bilişim teknolojileri kullanılarak belirli bir mekândan bağımsız olarak yapılan öğretimi ifade eder. Mesleki Açık Öğretim Lisesinde uzaktan eğitim ile yüz yüze eğitim bir bütündür, öğrenci her ikisinde de başarılı olamaz ise diploma alamaz. Yüz yüze eğitimi bitirme belgesi diploma sayılmaz. Diploma yüz yüze eğitimini ve uzaktan eğitimini tamamlayan öğrenciler için mesleki Açık Öğretim Lisesi Müdürlüğü ve ya yüz yüze eğitim veren okul müdürlüğü tarafından düzenlenir. Öğrenci yüz yüze eğitimle meslek derslerini alırken öğrencilik durumu mutlaka aktif olmalıdır. Öğrenci sistemde kayıtlı olduğu alandan yüz yüze eğitim almak durumundadır. Sistemde farklı bir alanda kayıtlı olarak gözüküyorsa mutlaka dilekçe ile yüz yüze eğitim veren okul müdürlüğüne başvurarak durumunu düzeltmelidir.
BAŞARI DURUM BELGESİ: Okul müdürlüğü nakil için başvuran öğrenciye yüz yüze eğitime devam etmişse başarı durum belgesi, yüz yüze eğitime devam etmemişse devam etmediğine dair belge düzenler. 
DEVAM-DEVAMSIZLIK:  Yüz yüze eğitime devam mecburiyeti vardır. Dersin bir dönem için devamsızlık oranı  ¼  ’  dür.  Bu oranı aşan öğrenciler o dersten devamsızlıktan kalır.
DERS SEÇİMİ YAPACAK ÖĞRENCİLERİMİZİN DİKKATİNE
· Kayıt yenileme yapan her öğrenci uzaktan eğitim ile alması gereken dersleri sistemden kendisi seçecek,
· Yeni kayıt yaptıran öğrencilerin öğrencilik durumları ''AKTİF'' öğrenci olduğu zaman sisteme girerek ders seçimini yapacaklardır. Yeni kayıt yaptıran öğrencilerin dosyaları irtibat bürolarından geliş sırasına göre incelenmekte veri girişi yapılarak öğrenciler ''AKTİF'' yapılmaktadırlar.
· Ders seçme sayfasında ''ORTAK'' ve ''SEÇMELİ '' dersler göreceksiniz. Ortak dersler almanız gereken zorunlu derslerdir. Öncelikle ortak dersleri seçiniz. Yüz yüze eğitimi bitirmiş olsanız, mezun olabilecek toplam krediye ulaşmış olsanız bile, zorunlu ortak dersiniz var ise mezun olamazsınız. Mezun olabilmeniz için zorunlu dersler kısmında hiçbir dersinizin olmaması gerekiyor.
· Ortak dersler içerisindeki Dil ve Anlatım dersi başarılması zorunlu bir derstir, bu dersten muaf olunamaz. Dil ve Anlatım dersi dışındaki derslerden üç kez sınava girilip başarısız olunursa öğrenci o dersten muaf olur.
· Öğrenci muaf olduğu dersin kredisi alamaz, öğrenci isterse muaf olduğu dersi tekrar alıp başarmak kaydıyla kredisini tamamlayabilir. ÖRNEK: Öğrenci; Dil ve Anlatım dersi dışındaki derslerden üç kez sınava girip muaf olsun zorunlu dersi hiç kalmasın bu durumda öğrenci zorunlu dersim kalmadığına göre mezun olmalıyım diye düşünebilir. Öğrenci toplam mezuniyet kredisine ulaşamamış ise zorunlu derslerden muaf olsa bile mezun olamaz, öğrenci ya muaf olduğu dersleri tekrar alıp kredisini tamamlayacak ya da seçmeli derslerden alarak kredisini tamamlayıp mezun olacak. 
· Lise diploması ile İmam Hatip programına kayıt yaptıran öğrenciler programda tanımlanan ''ALAN'' derslerini sistemden seçecek ve sınavlarına gireceklerdir.
· Lise diploması ile İmam Hatip programı dışındaki alanlara kayıt yaptıran öğrenciler uzaktan eğitim ile ders seçmeyeceklerdir. Bu öğrencilerimiz dört dönemde yüz yüze eğitimlerini başarı ile tamamları halinde mezun olabilmektedirler. 
ÖĞRENCİLERİN SİSTEMDEN DERS SEÇİMİ YAPARKEN DİKKAT EDİLECEĞİ HUSUSLAR 
1. Yeni kayıt olan veya kayıt yenileyen her ‘’AKTİF’’öğrenci, kendisine verilen şifre ile http://www.maol.meb.gov.tr internet sitesinden “Öğrenci Girişi” kısmından (Ekran 1) ve (Ekran 2) sisteme girer derslerini seçer.
[image: ]
Ekran-1

 
[image: http://www.netsenin.com/wp-content/uploads/2012/02/aol_ogrenci_giris-1024x459.png]
Ekran-2

2. Ders seçme işlemi için sol taraftaki menülerden ‘’Ders Seçme’’ başlığı tıklanarak ders seçme ekranı açılır. (Ekran 3) 

Açılan sayfa iki bölümden oluşmaktadır. Üst kısım Bu dönem sınava girebileceğiniz dersleri, alt kısım ise bu dönem seçtiğiniz dersleri göstermektedir. Üst bölümde derslerin; kodunu, adını, dönemini, kredisini, kategorisini ve oturumunu göreceksiniz. (Ekran 3)
Seçmek istediğiniz dersin en sol kısmındaki mavi renkli ok işaretini [image: ]tıkladığınız zaman o ders bu dönem seçtiğiniz dersler kısmına atılacaktır. Seçtiğiniz dersi geri silmek için ‘’Bu Dönem Seçtiğiniz Dersler’’ kısmında dersin en solunda bulunan kırmızı renkli ok işaretini [image: ]tıkladığınız zaman seçtiğiniz ders silinecektir. (Ekran 3)
[image: http://www.netsenin.com/wp-content/uploads/2012/02/aol_ders_secme_islemi.png]







3. Ders seçme işlemini ‘’ Bu Dönem Alabileceğiniz (….) Kredi Toplamını Aştığınız İçin Bu Dersi Seçemezsiniz’’ uyarısı gelinceye kadar ders seçimi yapabilirsiniz. (Ekran 4) 
[image: ]
Ekran 4
4. Sınavlarımız önceden belirlenmiş olan tarihlerde dört oturum şeklinde yapılmaktadır. 1. Oturum Cumartesi günü saat 10.00 da, 2. Oturum Cumartesi saat 14.00 de, 3. Oturum Pazar 10.00 da, 4. Oturum Pazar 14.00 de yapılmaktadır. Ders seçimi yaparken seçtiğiniz dersin hangi oturumda olduğunu, dersin sonundaki ‘’Oturum No’’ kısmından görebilirsiniz. 
5. Her oturumda en fazla 6 (altı) dersten sınava girilebilmektedir. Dolayısıyla herhangi bir dersi seçmek istediğiniz zaman karşınıza ‘’ Bu oturum İçin Alabileceğiniz (6) Ders Sayısını Aştığınız İçin Bu Dersi Seçemezsiniz’’ uyarısı karşılaştığınız zaman, bu dersin yerine oturumu farklı bir ders seçmeniz gerekiyor veya bu ders ile aynı oturumda olan bir dersi silip yerine seçmek istediğiniz dersi alabilirsiniz. (Ekran 5) 
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Ekran 5

6. Ders seçme işlemi tamamlandıktan sonra yazdır kısmı tıklanacak, seçilen derslere ait liste alınacak, alınan bu liste ile kayıt yaptırdığınız okul müdürlüklerine başvurarak kitaplarınızı alabilirsiniz. (Ekran 6) Ders seçme işleminizi ilgili dönem için belirlenen sınav tarihlerine 1 ay süre kalıncaya kadar yapabilirsiniz. 
[image: ]
Ekran-6

7. Sınav Giriş Belgenizi sınav tarihinden 10‐15 gün önce sistemden alabilirsiniz sınav giriş belgenizde; Sınava hangi okulda, hangi derslerden kaçıncı oturumda sınava gireceğiniz açık bir şekilde yazılacaktır. (Ekran 7) 
[image: ]
Ekran-7
NOT: Sistemde kaydı aktif olmayan öğrenci ders seçimi yapamaz. Bir önceki dönem sınava girdiği için sistemde kaydı henüz aktif görünen öğrenciler ders seçebilmeleri için mutlaka kayıt yenileme işlemi yapmaları gerekmektedir. Aksi takdirde ders seçemezler sınavlara giremezler.
Sınava Girmek İstediğiniz Yeri (Sınav Bölgesi) Değiştirme İşlemi
1. BİLGİ DÜZENLEME menüsü altındaki Sınav Bölgesi İrtibat Merkezi seçeneğine tıklayınız.
2. Aşağıdaki şekilde görüldüğü gibi, Sınav Bölgesi alanından sınava girmek istediğiniz yeri seçiniz.
3. Kaydet butonuna basın.[image: http://www.netsenin.com/wp-content/uploads/2012/02/ogrenci_bilgi.png]
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MİLLÎ EĞİTİM BAKANLIĞI MESLEKÎ AÇIK ÖĞRETİM LİSESİ YÖNETMELİĞİ
 
Madde 18 — Kayıt için gerekli belgeler şunlardır; 
a) T.C. kimlik numarası beyanı,  
b) Son altı ay içinde ön cepheden çekilmiş ve 4,5 x 6 cm. ebadında bir adet vesikalık renkli fotoğraf,
c) Öğrenim durumunu gösteren diploma, ortaokul veya imam-hatip ortaokulunu tamamladığına dair öğrenim belgesi, tasdikname, denklik belgelerinin aslı; ayrıca ortaöğretim kurumları ara sınıflarından gelenlerin okullarından alacakları not döküm çizelgesi veya öğrenim durum belgesi,
d) Kayıt ücretinin yatırıldığına dair belgenin aslı,
e) Askerlik çağına girmiş olanlardan askerlik durum belgesi,
f) Alan derslerini telâfi eğitimi yoluyla almak isteyen kalfa ve ustalar için telâfi eğitimine katılacaklarına ilişkin okul veya kurumlardan alacakları resmî yazı,
g) İkili Meslekî Öğretim Programı mezunlarından (TAMEM) kalfalık belgelerinin onaylı örneği ile başarı durum belgesinin aslı istenir.
Kayıt döneminde bu belgeleri teslim etmeyen öğrencilerin kayıtları kabul edilmez.
Yeni kayıt ve kayıt yenileme ücreti
Madde 19 — Lise’ye yeni kayıt yaptıran ya da kayıt yenileyen öğrencilerden dönem başlarında, ilgili mevzuat hükümlerine göre Bakanlıkça belirlenen miktarda ücret alınır.
Kaydı kabul edilen öğrenciler 
Madde 20 — Kaydı kabul edilen öğrenciler, öğrenim belgelerinin niteliğine göre aşağıdaki esaslara uyarlar:
a) İlköğretim okulu, ortaokul veya imam-hatip ortaokulunu tamamlayanlar; lisenin eğitim ve öğretim programındaki ortak dersler ile tercih ettikleri alan/daldaki seçmeli (uzaktan ve yüz yüze) derslerinin tamamından sınava girmek, staj çalışmasını yapmak ve mezuniyet kredisini tamamlayabilecek kadar, ortak ve seçmeli derslerden kredi almak zorundadırlar.
b) Alan/dal veya program değiştiren öğrenciler, okumadıkları ortak ve alan dersleri ile okudukları hâlde haftalık ders saati sayısı farkı birden fazla olan ortak ve alan derslerinden sorumlu tutulurlar.
c) Alan/dalında öğrenimlerini tamamlamak isteyen öğrenciler, önceki sınıflarda başarısız oldukları ortak ve alan dersleri ile bu sınıflara sonradan konulan derslerden ve takip eden dönemlerdeki ortak ve alan derslerinden sorumlu tutulurlar.
d) Döneminden önce ders seçimi yapılamaz. Ancak bir önceki dönem derslerinden başarısız olanlar, bir alttaki başarısız oldukları dönem dersleri ile döneminin derslerini birlikte alabilirler. 
e) Orta öğretim okulu/kurumu mezunu olup alan/dal veya program değiştirmek için başvuranlarda dönem şartı aranmaz. Bu öğrenciler, birbirini takip eden dersleri birlikte alabilirler.
f) Dönemlere göre haftalık ders saati sayısı dersin kredisidir. Dersi başaran öğrenciler o dersin kredisini alır. 
g) Öğrenciler, birinci ve ikinci dönemlerde 35 kredilik ders, üçüncü ve daha sonraki dönemlerde ise 40 kredilik ders alabilirler/seçebilirler. 
h) Lise’ye kayıt yaptıran öğrenciler, alınması gereken ortak ve alan derslerinden sınava girmek, haftalık ders dağıtım çizelgelerinde gösterilen kadar alan, ortak ve seçmeli ders kredisi tamamlamak zorundadır. Ancak üç kez sınavına girilen ve başarısız olunan ortak dersin kredisi alınmaz. Mezuniyet kredisini seçmeli ders alınarak tamamlar. Öğrenci başarısız olduğu ortak dersi tekrar alabilir.  
ı) Askerliğini yapmakta olanlar, istemeleri hâlinde kayıt yaptırarak askerlik görevini bitirinceye kadar, uzaktan öğretimle alınan ortak, alan ve seçmeli dersleri alabilirler. 
Kayıt başvuruları 
Madde 21 — Kayıt başvuruları, elektronik ortamda veya açık öğretim bürolarına yapılır. Kayıt belgeleri bürolar ve öğrenciler tarafından Lise’ye gönderilir.
Kayıtların tutulması ve kesin kayıt
Madde 22 — Lise’ye ön kayıt yaptıran öğrencilerin kayıt evrakı açık öğretim bürolarınca teslim alınır. Bu belgelere göre, alan/dal tercihleri dikkate alınarak listeler oluşturulur. 
Ön kayıt yaptıran öğrencilere ait kayıt evrak ve listeleri, il veya ilçe millî eğitim müdürlüklerince belirlenen okullara gönderilir. Yüz yüze eğitim verecek okullarda oluşturulan komisyonlar, ön kayıtları alınan öğrencilere ait öğrenim belgeleri doğrultusunda denklik/intibak işlemlerini yapar. 
Denklik/intibak işlemleri yapılan öğrencilere ait kayıt evrakı ve her öğrenci için düzenlenen Meslekî Açık Öğretim Lisesi Geçiş ve Muafiyet Belgesi ile öğrenci listeleri açık öğretim bürolarına teslim edilir. 
Açık öğretim bürolarınca ön kayıtları yapılan öğrencilere ait Geçiş ve Muafiyet Belgeleri ile listeler, değerlendirme ve yerleştirme komisyonuna teslim edilir. 
Değerlendirme ve yerleştirme komisyonunca ön kayıt başvurusunda bulunan öğrencilere ait söz konusu belgeler dikkate alınarak, Lise alan/dalına göre öğrenci tercihleri tasnif edilir ve kontenjanlara göre yerleştirme yapılır ve kesin kayıtları yapılacakların listeleri oluşturulur. Geçiş ve Muafiyet Belgeleri açık öğretim bürolarına teslim edilir. 
Açık öğretim bürolarınca kayıtları yapılan öğrencilere ait listeler ilân edilir. 
Kayıt tarihleri arasında, bu listelerde yer alan öğrencilerin kesin kayıt başvuruları açık öğretim bürolarınca alınır. 
Kayıtları alınan öğrenciler, kayıt defterine işlenir. Her öğrenci için iki adet kayıt zarfı doldurulur. Açık öğretim bürolarınca kayıt evrakının asıllarının olduğu kayıt zarfları, Lise Müdürlüğüne gönderilir. Ancak, kayıtları alınan öğrencilerin öğrenim belgesi ile Geçiş ve Muafiyet Belgelerinin birer örneği diğer kayıt zarfında, Millî Eğitim Bakanlığı Arşiv Hizmetleri Yönergesi gereğince açık öğretim bürolarında saklanır. 
Lise’ye kayıtları yapılan öğrencilerin yüz yüze eğitime katılacakların listesi ile Geçiş ve Muafiyet Belgesinin bir örneği, açık öğretim bürolarınca yüz yüze eğitim yapılacak okullara gönderilir. (EK- 1)
Kesin kayıt 
MADDE 23 – Aday kayıtları yapılan öğrencilerin kayda esas evrakı, kayıt merkezlerince Liseye gönderilir. Yapılan inceleme sonucunda eksik evrakı bulunmayan öğrencilerin kesin kayıtları yapılır. 
Örgün öğretim kurumlarına nakil ve geçiş 
Madde 24 — Meslekî Açık Öğretim Lisesi öğrencilerinin örgün orta öğretim kurumlarına nakil ve geçişleri, Bakanlıkça belirlenen usul ve esaslarına göre yapılır.


Askerlik ertelemesi
Madde 25 — Yüz yüze eğitim gören öğrencilerden isteyenlerin askerlik ertelemelerinin yapılabilmesi için, yüz yüze eğitim gördükleri okullardan alacakları resmî yazıyla açık öğretim bürolarına başvurmaları gerekir. Açık öğretim büroları, askerlik teciline ilişkin belgeleri doldurarak ilgili askerlik şubesine gönderir.
Öğretim sistemi 
MADDE 27 – Lisede, ders geçme ve kredi sistemi uygulanır. Programlar, ortak, alan ve seçmeli derslerden; öğretim yılı ise birbirinden bağımsız dönemlerden oluşur. Öğrenciler sınavında başarılı oldukları dersin kredisini kazanırlar. Öğrencilerin, Liseye kayıt olmadan önce öğrenim gördükleri ortaöğretim kurumlarında, öğretim yılının iki dönemden oluştuğu sınıf sistemine göre başarılı oldukları derslerin kredisi, o derslerin haftalık ders saati sayısının iki ile çarpımıyla belirlenir. Birinci dönemi tamamlayarak Liseye kaydolanların başarılı oldukları derslerin kredisi de, bu derslerin haftalık ders saati sayısına göre belirlenir. 
Öğrenim süresi 
MADDE 28 – Lisenin öğrenim süresi sekiz dönemdir. On yedi yaşını bitirmeyenler, bir öğretim yılında en fazla iki dönem sınavlara alınırlar. On yedi yaşını bitirenler ise bir öğretim yılında üç dönem sınavlara alınırlar. On yedi yaşını bitirmeden önce bir öğretim yılında iki dönem sınavlara katılan öğrenci, on yedi yaşını bitirdikten sonra bir öğretim yılında üç dönemlik sınav hakkından yararlanmaya başlar. 
Lisenin, Dönemlere Göre Haftalık Ders Çizelgesinde belirtilen mezuniyet için yeterli krediyi alanlar mezun olurlar. 
Ortaöğretim kurumlarının ya da bunlara denk yurt dışındaki öğretim kurumlarının ara sınıflarından ayrılarak tasdikname veya öğrenim belgesi ile liseye kayıt yaptıranların, bu belgenin düzenlenme tarihinden önce öğrenim gördükleri her öğretim yılı, iki dönem olarak değerlendirilir. 
Öğrencilik süresi on iki dönemi aşanlar, öğrenim görme hakkını kullanmaya devam edebilirler. Ancak, öğrencilik haklarından yararlanamazlar. 
İlköğretim okulu mezunlarından kalfalık ya da ustalık belgesine sahip olarak Liseye kayıt yaptıranlar; Lisenin birinci ve ikinci dönem ortak ve seçmeli kültür derslerinden sorumlu tutulmazlar. Ancak, bu gibilerin branşları itibariyle hangi mesleki ve teknik eğitim programına kayıt yaptıracakları ve bu programın hangi derslerinden sorumlu tutulmayacakları Talim ve Terbiye Kurulu Başkanlığınca belirlenir. 
Öğrencilik süresi on iki dönemi aşanlar, öğrenim görme hakkını kullanmaya devam edebilirler ancak öğrencilik haklarından yararlanamazlar. 
Yüz yüze eğitim
MADDE 30 – Yüz yüze eğitimle alınması gereken alan/dal dersleri en az sekiz kişilik grup oluştuğunda, millî eğitim müdürlüklerince il veya ilçelerde belirlenen okul/kurumlarda verilir. Eğitime başlandıktan sonra öğrenci sayısındaki azalma eğitim-öğretimin devamına engel teşkil etmez. Milli eğitim müdürlükleri, öğrenci sayısındaki azalmaya bağlı olarak gerektiğinde farklı eğitim kurumlarındaki grupları birleştirerek eğitimin devam etmesi konusundaki mülki amirlere teklifte bulunabilirler. 
Staj çalışması  
Madde 31 — Uygulama dersi, işletmelerde beceri eğitimi olarak verilir. Ancak uygun işletme bulunmaması durumunda okul/kurum atölyelerinde uygulamalı olarak yapılabilir. Uygulamalı alan derslerinin eğitimini okulda gören öğrenciler, meslek liselerinde en az yapılması gereken süre kadar staj çalışması yapmak zorundadırlar. Beceri eğitimini işletmelerde gören öğrenciler ile ustalık veya kalfalık belgesine sahip olanlar staj çalışmasından muaftır.
Devam-devamsızlık ve ilişik kesme 
MADDE 32 – Öğrencilerin yüz yüze eğitime devam etmeleri zorunludur. Bir dersteki özürlü ve/veya özürsüz devamsızlığı o dersin dönem içindeki toplam ders saatinin 1/4’ünden fazla olanlar, dönem puanları ne olursa olsun o dersten başarısız sayılır. 
Sigorta primi
Madde 33 — Sosyal güvencesi olmayan öğrencilerin sigorta primleri, sözleşme hükümlerine göre işletmelerde beceri eğitimine başladıkları tarihten itibaren eğitimin sona ermesine kadar Bakanlıkça ödenir. Sigorta prim ödenekleri, yüz yüze eğitimin yapıldığı okul/kurumun bağlı bulunduğu genel müdürlükçe yüz yüze eğitimin yapıldığı okul/kurum müdürlüklerine  gönderilir. 
Öğrenci başarısının belirlenmesi
MADDE 34 – Öğrenci başarısının tespiti yüz tam puan üzerinden değerlendirilir. Bir dersin yıl sonu puanı, uzaktan eğitim kapsamındaki dersler için merkezi sistem sınavından alınan puan, yüz yüze eğitim kapsamındaki dersler için ise o dersin yazılı, sözlü ve uygulamalı sınavlarından alınan puanlar ile ödev ve projelerinden alınan puanların ilgili mevzuatı kapsamında birlikte değerlendirilmesi sonucunda bulunan puandır.  Bir dersten başarılı sayılmak için, o dersin dönem puanının en az kırk beş olması gerekir. Puanlara göre başarı derecelerinin tespitinde aşağıdaki tablo esas alınır.
 
	Derece
	Puan

	Pekiyi
	85-100

	İyi
	70-84

	Orta
	55-69

	Geçer
	45-54

	Başarısız
	0-44


 
Ders alma ve başarısız olma hâlleri
Madde 35 — Ders çizelgelerinde yer alan;
a) Herhangi bir ortak  dersi başaramayan öğrenci, bu dersi iki dönem daha alır. Bu iki dönem sonunda da başarısız olan öğrenci bu dersin kredisini alamaz.  Mezuniyet kredisini seçmeli derslerle tamamlar. Öğrenci başarısız olduğu ortak dersi tekrar alabilir.
b) Herhangi bir seçmeli dersi başaramayan öğrenci, o dersin kredisini alıncaya kadar o dersi seçebileceği gibi   bir başka seçmeli dersi de alabilir.
Ders geçme 
MADDE 36 – Ortak, alan ve seçmeli dersler ve kredileri, her dönem başında öğrencilere uygun iletişim araçlarıyla duyurulur.Bir dersten başarılı sayılmak için, o dersin dönem puanının en az kırk beş olması gerekir. 
Okul bitirme kredisi
Madde 37 — Lise’de, programlara ve alanlara göre mezuniyet için gerekli olan alan, ortak ve seçmeli ders kredileri haftalık ders dağıtım çizelgelerinde gösterilir. Okul bitirmede gerekli olan ve ders dağıtım çizelgelerinde belirlenen toplam kredi, öğrencinin başardığı derslerin kredileri/haftalık ders saatleri toplanarak elde edilir. 
Diploma notunun belirlenmesi  
Madde 38 — Diploma notu, öğretim süresince alınan ve başarılı olunan derslerin ağırlıklı kredi notları toplamının, aynı derslerin haftalık ders saatleri toplamına bölünmesiyle elde edilir. Diploma notu belirlenirken, bölme işlemi virgülden sonra iki basamak yürütülür. Orta öğretim kurumları mezunu ile bir yüksek öğretim kurumundan ayrılarak veya mezun olarak Lise’ye kayıt olup mezun olan öğrencilerin diploma notları, kayıtta sundukları orta öğretim diploma notu ile Lise’de öğrenim süresince  başardığı derslerden aldığı notların aritmetik ortalamasına göre hesaplanır. 
Diploma tarihi
MADDE 39 – Diplomaların düzenlenmesine esas mezuniyet tarihi, öğrencinin mezun olmak için gereken şartları sağladığı sınavların sona erdiği tarihtir. Yüz yüze eğitimlerini merkezi sınav tarihleri öncesi veya sonrası tamamlayan öğrencilerin diplomalarının düzenlenmesine esas mezuniyet tarihi, mezuniyet şartlarını sağladığı tarih itibarıyla en son katıldığı merkezi sistem sınavlarının sona erdiği tarihtir. 
Kimlik ve paso
Madde 40 — Öğrencilere, Lise Müdürlüğünce öğrenci kimlik belgesi verilir. Kimlik ve paso ile ilgili giderler, öğrenci veya veli tarafından karşılanır. Paso ile ilgili iş ve işlemler, yerel yönetimlerle iş birliği yapılarak yürütülür.
Diploma
Madde 41 — Lise’den mezun olanlara, bitirdikleri program türüne göre diploma verilir. Diplomaların düzenlenmesinde aşağıdaki esaslara uyulur:
a) Öğretim yılı, düzenleme tarihi, diploma tarihi ve diploma numarası rakamla yazılır. Diploma tarihi ile düzenleme tarihi farklı olabilir.
b) Bilgiler, kısaltılmadan açık olarak yazılır.
c) Diploma numaraları, Lise’nin açılış tarihinden başlanarak sırayla verilir. 
d) Diplomalar, müdür ve ilgili müdür yardımcıları, müdür yardımcılarının bulunmadığı veya yeterli olmadığı durumlarda ise görevlendirilen öğretmenler tarafından imzalanır.
e) Diplomalar, mezuniyet tarihinden sonra en kısa sürede düzenlenir ve soğuk damga ile mühürlenir. Soğuk damga, diplomaların sağ üst kısmına yapılır.
f) Diplomalar harca tâbidir. Harçlar, makbuz karşılığında ödenir.
g) Diploma, öğrenciye ya da vekiline imza karşılığında verilir. Dilekçeyle istendiğinde adreslerine iadeli taahhütlü olarak gönderilir.
h) İlköğretim diplomaları, istenilmesi durumunda arkasına son öğrenim durumu yazılarak onaylı bir örneği dosyasına konulduktan sonra mezunlara geri verilebilir.
ı) Diplomanın kullanılamayacak derecede yıpranması veya kaybolması durumunda yenisi düzenlenmez. Ancak  bu durumda olanlara, başvurulduğunda bir defaya mahsus olmak üzere Lise müdürlüğünce diploma kayıp belgesi düzenlenir.
Geçici mezuniyet belgesi
Madde 42 — Diplomaları düzenlenememiş olanlara gerektiğinde Geçici Mezuniyet Belgesi verilir. Diploma verilirken bu belge geri alınır.
Tasdikname
Madde 43 — Lise’den ayrılan öğrencilere üç nüsha tasdikname düzenlenir. Aslı öğrenciye, velisine ya da vekiline imza karşılığı verilir. Başvurulması halinde iadeli taahhütlü olarak da gönderilir.  Tasdiknameye; öğrencilerin kimlik bilgileri, Lise’ den ayrılış sebebi, okuma hakkını kullanma dönemi, ortak dersleri, alan dersleri, seçmeli dersleri, yabancı dilleri ve diplomaya esas not bilgileri yazılır.  Tasdikname, başvuru tarihini izleyen en kısa sürede düzenlenerek, müdür ve ilgili müdür yardımcısı tarafından imzalanır ve mühürlenir. Tasdikname bilgileri, kütük defteri ve tasdikname defterlerine yazılır. Tasdiknamesini kaybedenlere başvurmaları hâlinde onaylı tasdikname örneği verilir ve durum kütük defterine yazılır.

Öğrenim belgesi 
Madde 44 — Lise’den ayrılan ya da diploma alanlardan isteyen öğrenciye kimlik bilgilerini, öğrenimi süresince okuduğu dersleri, haftalık ders saatleri ve notlarını, diploma bilgilerini gösteren öğrenim belgesi verilir.  Öğrenim durum belgelerini ve tasdikname örneklerini iki defadan fazla kaybedenlere bu belge verilmez, durumları yazı ile ilgili kurum ya da kuruluşa bildirilir. 
Öğrenci belgesi 
Madde 45 — Öğrencilere, başvurduklarında öğrencilik durumlarını gösteren öğrenci belgesi verilir. 
Başarı durum belgesi 
Madde 46 — Lise’ye kayıtlı olup yüz yüze eğitime devam eden öğrencilerden, nakil ve tasdikname isteğinde bulunanlara okul müdürlüğü tarafından Başarı Durum Belgesi düzenlenir (EK- 2/a-b).
Meslekî eğitimi tamamlama belgesi ve başarı durum belgesi 
Madde 47 — Yüz yüze eğitimi başarı ile tamamlayan öğrencilere okul müdürlüğü tarafından Meslekî Eğitimi Tamamlama Belgesi ve Başarı Durum Belgesi düzenlenir (EK-2-2/a-b).
Sınavlar
Madde 48 — Yeni kayıt olan ve kayıt yenileyen tüm öğrenciler, dönemlerine uygun olarak ortak, bazı alan ve seçmeli derslerden belirlenen tarihlerde sınavlara girerler. Sınavlar, Bakanlıkça belirlenen usul ve esaslara göre yapılır, yüz yüze eğitimle verilen alan derslerin sınavları ise eğitimin verildiği okul/kurum müdürlüğünce yapılır.
Sınav şekli ve tarih
MADDE 49 – Sınavlar, uzaktan eğitim ve yüz yüze eğitim kapsamındaki dersler için ayrı ayrı gerçekleştirilir. Uzaktan eğitim kapsamındaki derslerin sınavları, dönem sonlarında ve sınavları yürütmekle görevli birimce belirlenecek okul veya kurumlarda merkezî sistem ve test yöntemiyle yapılır. Yüz yüze eğitim uygulamasında öğrenci başarısının değerlendirilmesi; yüz yüze eğitim uygulamasının gerçekleştirildiği örgün eğitim kurumunun tabi olduğu mevzuat çerçevesinde eğitimin yapıldığı okul müdürlüğü tarafından gerçekleştirilir. 
Sınav yeri
Madde 50 — Öğrenciler, yeni kayıt ya da kayıt yenileme sırasında belirttikleri il veya ilçede, Bakanlıkça belirlenen sınav merkezlerinde sınavlara girerler.
Sınav sonuçlarının duyurulması
MADDE 51 – Sınav sonuçları, elektronik ortama aktarılır ve uygun iletişim araçlarıyla  ilan edilir. 
Açık öğretim büroları
Madde 52 — İl veya ilçe düzeyinde açık öğretim hizmetlerini yürütecek birimler, Bakanlıkça belirlenir. Bu birimlerin görevleri şunlardır; 
a) Öğrencilerle ilgili iş ve işlemleri yapmak. 
b) Öğrencilere rehberlik ve danışmanlık yapmak.
c) Kayıt olmak isteyenlerin başvurularını almak, varsa eksik evrakını tamamlatarak başvuruları, Değerlendirme ve Yerleştirme Komisyonuna sunmak.
d) Meslekî eğitime kabul edilen öğrencilerin kayıtlarını tutmak, liste ve çizelgeleri yüz yüze eğitimin yapılacağı okullara göndermek.
e) Nakil talebinde bulunan öğrencilerin notlarını, diğer belgelerle birlikte nakil istenen açık öğretim bürosuna göndermek.
f) Değerlendirme ve Yerleştirme Komisyonunca yerleştirilen, naklen gelen öğrencileri kayıt etmek, bunları Lise Müdürlüğüne süresi içinde bildirmek.
g) Okullara yerleştirilen öğrencilerle ilgili her türlü bilgiyi tutmak ve Lise Müdürlüğüne bildirmek.
h) Öğrencilerin askerlik tecili ile ilgili iş ve işlemlerini yürütmek.
Kılık kıyafet  
Madde 53 — Sınavlarda ve yüz yüze eğitimde kılık-kıyafetlerin, öğrencilerin rahatlıkla tanınmasını sağlayacak şekilde sade ve temiz olması esastır. Öğrenciler uygulamalı derslere uygun iş giysileri ile girmek zorundadır. 
Disiplin
Madde 54 — Yüz yüze eğitime devam eden öğrenciler, yüz yüze eğitime devam ettikleri okul müdürlüğünce belirlenen genel kurallara uymak zorundadırlar. Kurallara uymayan öğrenciler hakkında Millî Eğitim Bakanlığına Bağlı Orta Öğretim Kurumlarında Ödül ve Disiplin Yönetmeliği hükümleri uygulanır. Bunlardan örgün eğitim dışına çıkarma cezası gerektiren davranışta bulunanların yüz yüze eğitimle ilişiği kesilir.  Sınavlarda, Millî Eğitim Bakanlığı Merkezî Sistem Sınav Yönergesi hükümleri uygulanır.

Yüz yüze eğitim veren okul/kurum müdürlükleri 
Madde 55 — Yüz yüze eğitim yapılan okul/kurum müdürlüklerinin görevleri şunlardır;
a) Okulun imkânlarını ve çevrenin ihtiyaçlarını dikkate alarak, yüz yüze eğitim yapabileceği bölüm ve kontenjanları millî eğitim müdürlüklerine bildirmek.
b) Açık öğretim bürolarından gönderilen liste ve çizelgelere göre yüz yüze eğitimde okutulacak meslek derslerini belirlemek.
c) Yüz yüze eğitim gören öğrencilerle ilgili ders geçme defteri, devam - devamsızlık defteri ile benzeri defter ve çizelgeleri tutmak.
d) Dönem sonunda öğrencilerin yüz yüze eğitime ait başarı durumlarını gösteren listeleri okulunda ilân etmek.
e) Yüz yüze eğitimi tamamlayan öğrencilere Meslekî Eğitimi Tamamlama Belgesi ve Başarı Durum Belgesi düzenleyerek ders geçme defterinin bir örneği ile birlikte açık öğretim bürolarına göndermek.
f) Herhangi bir nedenle yüz yüze eğitimle ilişiği kesilen öğrencileri, açık öğretim bürolarına bildirmek.
g) Nakil veya tasdikname isteğinde bulunan öğrencilerden; yüz yüze eğitime devam edenlere Başarı Durum Belgesi, devam etmeyenlere ise yüz yüze eğitime devam etmediğine dair yazı düzenlemek.

Danıştay Sekizinci Dairesinin 04.04.2007 tarih ve 2006/254 Esas, 2007/1914 Kararı ile 2006/748 Esas ve 2007/1915 sayılı Kararları gereğince Meslekî Açık Öğretim Lisesi Yönetmeliğinin yürütmesi durdurulan maddeleri aşağıda belirtilmiştir;

1. Madde 5-a,
2. Madde 15-c,
3. Madde 18-c,
4. Madde 20-e,
5. Madde 23,24,27,28,34,
6. Madde 38,39,41,49,53,
7. Geçici Madde 3, Geçici Madde 4.
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(SİLİK ÖĞRENCİLER İÇİN YENİ KAYIT DİLEKÇESİ )
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(TASDİKNAME ALMIŞ ÖĞRENCİLER İÇİN YENİ KAYIT DİLEKÇESİ )
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(MESLEKİ AÇIK ÖĞRETİM LİSESİNE GEÇMEK İSTEYEN ÖĞRENCİLER İÇİN KAYIT DİLEKÇESİ )
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(AÇIK ÖĞRETİM LİSESİNE GEÇMEK İSTEYEN ÖĞRENCİLER İÇİN KAYIT DİLEKÇESİ )
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HATALI YATIRILAN ÜCRET İADESİ
Yeni kayıt, kayıt yenileme, diploma harcı veya benzeri konularda hatalı yatırılan ücretler için, ücretin yatırıldığı yıl içinde, ekte verilen dilekçe doldurularak, banka dekontu (ödendi makbuzu) ile aşağıda yazılı adrese gönderildiği takdirde, ücret iadesi yapılabilecektir. 
Dilekçe ve dekontun gönderileceği adres: 
DESTEK HİZMETLERİ GENEL MÜDÜRLÜĞÜ 
(Döner Sermaye İşletmesi Müdürlüğü)
Atatürk Bulvarı Milli Müdafa Caddesi No:6-6 06650 Kızılay/ANKARA
TEL: 0 (312) 417 50 70 (42 14) 
FAX: 0 (312) 419 20 14 
DESTEK HİZMETLERİ GENEL MÜDÜRLÜĞÜNE
(Döner Sermaye İşletmesi Müdürlüğü)

Konu:  Yanlış Yatırılan Ücret.
İlgi    : Açık Öğretim ve Mesleki Açık Öğretim Liseleri yeni kayıt / kayıt yenileme / diploma harcı ücreti.

	Ekte bulunan dekontla hesabınıza hatalı olarak ücret yatırdım. Durumun kontrol edilerek ücretin tarafıma iade edilmesi için,
	Gereğinin yapılmasını arz ederim.  ……/……../…………


                                                                                                                        Adı   ve Soyadı

                                                                                                                               İmza
Öğrencinin Kimlik Bilgileri;
T.C.  Kimlik No	: ………………………………
Öğrenci No                 : ………………………………
Adı ve Soyadı	            : ………………………………
Baba Adı	            : ………………………………
Ana Adı		: ………………………………
Doğum Tarihi	            : …… / …… / ………………..
Adresi                        :
Adres İl’i, İlçesi         :……………………../ ………..
Telefonu (varsa cep)  : 0 / ……./ …………………….
Ücretin Havale edileceği  Bankanın bulunduğu İl, İlçe, Belde:………………………………………..
Hesap numarası         :……………………………………..







Mezuniyet Belgeleri İstek Dilekçesi
Meslekî Açık Öğretim Lisesi öğrencileri mezuniyet sonrasında durumlarını belli eden belgeleri dilekçe karşılığında alabilir. Öğrencilerimiz almak istedikleri belgeyi dilekçede işaretlemesi gerekmektedir.
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------


MESLEKİ AÇIK ÖĞRETİM LİSESİ MÜDÜRLÜĞÜNE
ANKARA

       Meslekî Açık Öğretim Lisesi ...................................... numaralı öğrenciniz iken mezun oldum. Ekte sunduğum belgeler doğrultusunda aşağıda kutucuğunu işaretlediğim belgenin tarafıma verilmesi için bilgilerinizi ve gereğini arz ederim.

 Çıkma Belgesi
 Diploma (İADE: Basılmış ve MAÖL Müdürlüğüne geri gönderilmiş diploma)
 Diploma (MAZERET: Belge –bilgi eksikliğinden basılamamış belge)
 Diploma. Çıkma belgesini kaybettim. (Kayıp ilanı vermediğimden dolayı doğabilecek hukuki sorumluluk tarafıma aittir. )
 Diploma Kayıp
 Diploma kayıp: Diploma kayıp ilanı vermediğimden dolayı doğabilecek hukuki sorumluluk tarafıma aittir. 

                                                                                                                                                            ..../....../20...

KENDİSİ                                                                         VEKİLİ                                                     VELİSİ
ADI SOYADI                                                              ADI SOYADI                                            ADI SOYADI                                                                          
    İMZA                                                                              İMZA                                                       İMZA

EKLER:
1-
2-
Adres:
İlçesi/İli
Telefon(Alan kodu ile birlikte yazınız):

Öğrenci Kimlik Bilgileri
TC Kimlik No:
Baba adı:
Ana adı:
Doğum yeri ve tarihi:
DİKKAT:
Yukarıdaki adı geçen belgeler;
1. 18 yaşını doldurmuş öğrencinin kendisi veya noterden vekil tayin ettiği kişi tarafından 
1. 18. yaşını doldurmamış öğrencinin veli(anne-baba) veya velinin noterden vekil ettiği kişi tarafından alınabilecektir.


Çıkma Belgesi İstek Dilekçesi
Meslekî Açık Öğretim Lisesinden mezun olan öğrencilerin diplomaları dönem sonlarında Halk Eğitim Merkezi Müdürlüklerine gönderilmektedir. Ancak Mezuniyet Belgesine ivedilikle ihtiyacı olan öğrencilerimiz Çıkma Belgesi talebinde bulunabilirler.
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

T.C.
Hayat Boyu Öğrenme Genel Müdürlüğü
Mesleki Açık Öğretim Lisesi Müdürlüğüne
								    Ankara


        Okulunuz …………………………………………………………. Programında kayıtlı öğrencinizim. Mezun oldum. Çıkma belgesi istiyorum. 
          
          Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim.
....../...../201..
                                                                                                       Adı  Soyadı
   İmza

Adres:………………………………………………..
……………………………………..........................
………………………………………………………..

Telefon:  0 …………/…………………….


Öğrencinin Kimlik Bilgileri 
TC Kimlik No	:
Bölüm Adı 	:        
Öğrenci No	:
Baba adı 	:
Anne adı 	:
Doğum yeri 	:
Doğum Tarihi 	:

Açıklayıcı Not:
*Diploma harcının miktarını Halk Bankası, Ziraat Bankası, VakıfBank şubelerine TC Kimlik Numaranız ile yatırabilirsiniz.


YAZIŞMA ADRESİMİZ: Mesleki Açık Öğretim Lisesi Müdürlüğü Emniyet Mah. Milas Sok No:21  Posta Kodu: 06500 
Teknikokullar YENİMAHALLE- ANKARA






Çıkma Belgesi Kayıp Dilekçesi
Öğrencilerimizin Meslekî Açık Öğretim Lisesinden almış oldukları çıkma belgelerini kaybetmeleri halinde bir dilekçe yazarak Meslekî Açık Öğretim Lisesi Müdürlüğüne posta yoluyla veya şahsen başvurmaları gerekmektedir. Söz konusu bu belge öğrencinin dışında bir başkası tarafından alınacaksa noterden vekil tayin edilmesi gerekmektedir. Faksla yapılan başvurular dikkate alınmamaktadır.
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

T.C.
Eğitim Teknolojileri Genel Müdürlüğüne
(Meslekî Açık Öğretim Lisesi Müdürlüğü)
Ankara


	   Okulunuzun ............................. numaralı öğrencisi olarak mezun oldum ve almış olduğum Çıkma Belgemi kaybettim.

Çıkma Belgesi kayıp ilanı vermediğimden dolayı doğabilecek her türlü hukuki sorumluluk bana ait olmak üzere, diplomamın aslının tarafıma verilmesi için bilgilerinizi ve gereğini arz ederim.


                                                                                             ……/……/20....
					
									                   Adı Soyadı
									                        İmza



Adres:	………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………..
Telefon : 0 …………/…………………….



Öğrencinin Kimlik Bilgileri 
T.C. Kimlik No	:
Alan/Bölüm Adı	:
Öğrenci No	:
Baba adı 	:
Anne adı 	:
Doğum yeri 	:
Doğum Tarihi 	:








İşyeri Açma Belgesi İstek Dilekçesi
Meslekî Açık Öğretim Lisesinden mezun olan öğrenciler İşyeri Açma Belgesi talebinde bulunabilirler. Bunun için bir dilekçe ile okulumuza başvurmaları yeterlidir.
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------	
Mesleki Açık Öğretim Lisesi Müdürlüğüne
								    Ankara


        Okulunuz …………………………………………………………. Programında kayıtlı öğrencinizim. Mezun oldum. İşyeri Açma belgesi istiyorum. 
          
          Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim.

....../...../201..
                                                                                                      Adı  Soyadı
İmza

Adres:………………………………………………..
……………………………………..........................
………………………………………………………..
Telefon:  0 …………/…………………….




Öğrencinin Kimlik Bilgileri 
TC Kimlik No	:
Bölüm Adı 	:        
Öğrenci No	:
Baba adı 	:
Anne adı 	:
Doğum yeri 	:
Doğum Tarihi 	:

Açıklayıcı Not:
*Diploma harcının miktarını Halk Bankası, Ziraat Bankası, VakıfBanka şubelerine TC Kimlik Numaranız ile yatırabilirsiniz.
* Yüz yüze eğitim aldığınıza dair “Mesleki Eğitimi Tamamlama Belgesi” ile “Başarı Durum Belgesi” nin asılları MAÖL’ye ulaşmadan mezuniyet işlemleriniz yapılmaz.

YAZIŞMA ADRESİMİZ: Mesleki Açık Öğretim Lisesi Halkla İlişkiler Bürosu Ulaşım Adresi: 
M.E.B. Hayat Boyu Öğrenme Genel Müdürlüğü
Konya Yolu Üzeri (Gazi Hastanesi Karşısı) 
06500 Teknikokullar-ANKARA

Öğrenci Belgesi İstek Dilekçesi
Mesleki Açık Öğretim Lisesine kayıt yaptıran öğrencilerimizden Öğrenci Belgesi almak isteyenlerin bir dilekçe ile İrtibat Merkezlerine başvurmaları gerekmektedir.
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

……………………….…  Halk Eğitim Merkezi (ASO) 
Müdürlüğüne
								           
 ……………………



Mesleki Açık Öğretim Lisesinde  kayıtlı öğrenciyim. Öğrenci Belgemin düzenlenerek tarafıma verilmesi için,

Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim.

									           ....../...../201..

Adı Soyadı
    İmza

Adres:………………………………………………..
………………………………………..........................
………………………………………………………..
Telefon:  0 …………/…………………….


Ek: Nüfus cüzdanı fotokopisi (1 sayfa)


Öğrencinin Kimlik Bilgileri 
TC Kimlik No	:
Bölüm Adı	:
Öğrenci No	:
Baba adı 	:
Anne adı 	:
Doğum yeri 	:
Doğum Tarihi 	:








Öğrenci Durum Belgesi İstek Dilekçesi
Özellikle Öğrenci Belgesi alamayacak öğrencilerin Mesleki Açık Öğretim Lisesinde ki durumlarını göstermek üzere belge talep etmeleri durumunda bu belge düzenlenmektedir. Bu belge için öğrencilerimizin bir dilekçe ile İrtibat Merkezine başvurmaları gerekmektedir. Şu anda internette olmayan ve bu belgeyi talep eden öğrenciler, Mesleki Açık Öğretim Lisesi Konya Yolu Teknikokullar/Ankara adresine bir dilekçe ile başvurması gerekmektedir. 

…………………………………..    Halk Eğitim Merkezi (ASO)
Müdürlüğüne
..……………….


Mesleki Açık Öğretim Lisesinde kayıtlı öğrenciyim. Öğrenim durumumu gösterir yazının tarafıma verilmesini;

Saygılarımla arz ederim.

          ……/…….201
              Adı  Soyadı     
               İmza


Adres:………………………………………………..
………………………………………..........................
………………………………………………………..
Telefon:  0 …………/…………………….


Öğrencinin Kimlik Bilgileri 
TC Kimlik No	:
Bölüm Adı	:
Öğrenci No	:
Baba adı 	:
Anne adı 	:
Doğum yeri 	:
Doğum Tarihi 	:











Diploma Kayıp Belgesi İstek Dilekçesi
Öğrencilerimizin Meslekî Açık Öğretim Lisesinden almış oldukları diplomayı kaybetmeleri halinde bir dilekçe yazarak Meslekî Açık Öğretim Lisesi Müdürlüğüne posta yoluyla veya şahsen başvurmaları gerekmektedir. Söz konusu bu belge öğrencinin dışında bir başkası tarafından alınacaksa noterden vekil tayin edilmesi gerekmektedir. Faksla yapılan başvurular dikkate alınmamaktadır.
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

T.C.
Eğitim Teknolojileri Genel Müdürlüğüne
(Meslekî Açık Öğretim Lisesi Müdürlüğü)
Ankara

	Meslekî Açık Öğretim Lisesinden almış olduğum diplomamı kaybettim. Kimlik bilgilerim aşağıdaki gibidir.

Diploma kayıp ilanı vermediğimden dolayı doğabilecek her türlü hukuki sorumluluk bana ait olmak üzere, diploma yerine geçen Diploma Kayıt Örneğinin  tarafıma verilmesi hususunda gereğini arz ederim.


                                                                                     ……/……/20....
					
									                   Adı Soyadı
									                        İmza



Adres:	………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………..
Telefon : 0 …………/…………………….



Öğrencinin Kimlik Bilgileri 
T.C. Kimlik No	:
Alan/Bölüm Adı	:
Öğrenci No	:
Baba adı 	:
Anne adı 	:
Doğum yeri 	:
Doğum Tarihi 	:








Tasdikname İstek Dilekçesi
Mesleki Açık Öğretim Lisesinden kaydını sildirerek Tasdikname Belgesini almak isteyen öğrencilerimizin bir dilekçe yazarak bu dilekçe ve ekinde yüz yüze eğitime devam ediyor ya da etti ise notlarını gösterir (okuldan alınan) resmi belgeyi, katılmadı ise, yüz yüze eğitime katılmadığını gösterir (okuldan alınan) resmi belgeyi Mesleki Açık Öğretim Lisesi Müdürlüğüne göndermeleri gerekmektedir.
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

TC
Hayat Boyu Öğrenme Genel Müdürlüğü
Mesleki Açık Öğretim Lisesi Müdürlüğüne
Ankara

Okulunuz …………………………………………………………. Programında kayıtlı öğrencinizim. Gördüğüm lüzum üzerine, Tasdikname Belgemin/Belgesinin düzenlenerek tarafıma verilmesi için,

Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim.

        Ortaokul/İlköğretim diplomamı/diplomasını almak istiyorum		

....../...../201..

                                                                                                       Adı  Soyadı
İmza
Adres:………………………………………………..
………………………………………..........................
………………………………………………………..

Telefon:  0 …………/…………………….


Ek: Başarı Durum Belgesi veya Yüz yüze eğitime katılmadığına dair yazı. (Yüz yüze eğitim gördüğü/göreceği okuldan alınacak.)

Öğrencinin Kimlik Bilgileri 
TC Kimlik No	:
Bölüm Adı	:
Öğrenci No	:
Baba adı 	:
Anne adı 	:
Doğum yeri 	:
Doğum Tarihi 	:
Not:
1. Öğrencilik durumu aktif olan öğrencilerin Tasdikname Belgesi, dönem sonu sınavlarının 1 ay öncesi veya 1 ay sonrası alınabilecektir. Bu süreler içerisinde Tasdikname Belgesi verilmez. Öğrencilik durumu donuk ve silik olan öğrenciler için bu durum söz konusu değildir.
1. Tasdikname Belgesi;  
1. 18 yaşını doldurmamış öğrenciler için velisi dilekçeyi imzalayacaktır.
1. Öğrencinin yerine bir başkası şahsen başvurup tasdikname alacaksa vekili noter vekâleti ile gelmek zorundadır.
1. Tasdikname ile birlikte ortaokul diplomasını isteyenlerin ilgili bölümü işaretlemeleri gerekmektedir 
1. Yazışma Adresi: Mesleki Açık Öğretim Lisesi Müdürlüğü Emniyet Mah. Milas Sok No:21
1. Posta Kodu: 06500 
Teknikokullar YENİMAHALLE- ANKARA


Tasdikname Kayıp Belgesi İstek Dilekçesi
Kurumumuzdan aldıkları tasdiknamesini kaybeden öğrencilerimiz, bir dilekçe yazarak Meslekî Açık Öğretim Lisesi Müdürlüğüne göndermeleri gerekmektedir.
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

T.C.
Hayat Boyu Genel Müdürlüğüne
(Meslekî Açık Öğretim Lisesi Müdürlüğü)
Ankara



	Okulunuzun öğrencisi iken, …./…./…….. tarihinde Tasdikname Belgemi aldım. Tasdikname Belgemi kaybettim. Bu nedenle aşağıda belirttiğim kimlik bilgilerim dikkate alınarak Tasdikname Kayıp Belgemin düzenlenerek tarafıma verilmesi için,

Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim.


……/……/201..
					
									                   Adı Soyadı
									                        İmza



Adres:	………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………..
Telefon : 0 …………/…………………….



Öğrencinin Kimlik Bilgileri 
T.C. Kimlik No	:
Alan/Bölüm Adı	:
Öğrenci No	:
Baba adı 	:
Anne adı 	:
Doğum yeri 	:
Doğum Tarihi 	:






Transkript İstek Dilekçesi
Bu belge öğrencilerin Mesleki Açık Öğretim Lisesinde öğrenimleri boyunca almış oldukları dersleri ve bu derslerden aldıkları notları ve kredileri gösteren bir belgedir. Bu belgeyi talep eden öğrencilerimizin bir dilekçe ile İrtibat Merkezine başvurması gerekmektedir. Şu an için Halk Eğitim Merkeleri bu belgeyi düzenleyememektedir. Bu belge için öğrencilerimizin, Mesleki Açık Öğretim Lisesi Teknikokullar/Ankara adresine bir dilekçe ile başvurması gerekmektedir.
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------


…………………………………   Halk Eğitim Merkezi (ASO)
Müdürlüğüne
………………………


Mesleki Açık Öğretim Lisesi mezunuyum / öğrencisiyim. Transkript Belgemin (Not Döküm Çizelgesi) düzenlenerek tarafıma verilmesi için,

Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim.


									           ....../...../201..

                                                                                                      Adı Soyadı
  İmza

Adres:………………………………………………..

………………………………………..........................

………………………………………………………..

Telefon:  0 …………/…………………….



Öğrencinin Kimlik Bilgileri 
TC Kimlik No	:
Bölüm Adı	:
Öğrenci No	:
Baba adı 	:
Anne adı 	:
Doğum yeri 	:
Doğum Tarihi 	:






SINAV SORULARINA VE/VEYA SONUÇLARINA İTİRAZLAR
Adayların; sınav sorularına itirazlarını, sınavdan sonra en geç 3 gün içinde, sınav sonuçlarına ait itirazlarını ise sonuçlar açıklandıktan sonra en geç 10 gün içinde yapmaları gerekmektedir.
İtirazlar için öncelikle, Yenilik ve Eğitim Teknolojileri Genel Müdürlüğü Döner Sermaye İşletmesinin,
1 - T.C. Ziraat Bankası A.Ş. Ankara-Beşevler veya
2 - Türkiye Vakıflar Bankası T.A.O. Ankara-Merkez veya
3 - Türkiye Halk Bankası A.Ş. Ankara-Küçükesat 
Şubelerinden herhangi birine "Kurumsal Tahsilât Programı" aracılığı ile 10 (On) TL itiraz ücreti yatırılacaktır.
Ekte verilen dilekçenin doldurularak, banka dekontu ile birlikte aşağıda yazılı adrese gönderilmesi gerekmektedir.
Banka dekontu, T.C. kimlik numarası, adı, soyadı, imza ve adresi olmayan dilekçeler, faksla yapılan veya süresi geçtikten sonra yapılan itirazlar dikkate alınmamaktadır.
Dilekçe ve dekontun gönderileceği adres:
YENİLİK VE EĞİTİM TEKNOLOJİLERİ GENEL MÜDÜRLÜĞÜ 
Ölçme, Değerlendirme ve Yerleştirme Grup Başkanlığı 
Konya Yolu Üzeri (Gazi Hastanesi Karşısı)
06500 Teknikokullar / ANKARA

SINAV SONUCUNA İTİRAZ

YENİLİK VE EĞİTİM TEKNOLOJİLERİ GENEL MÜDÜRLÜĞÜNE
(Ölçme, Değerlendirme ve Yerleştirme Grup Başkanlığı)

Konu:  Sınav Sonucuna İtiraz.
İlgi    : ….. -  ..…./……/………   tarihlerinde yapılan  …  dönem Açık Öğretim ve Mesleki Açık Öğretim Liseleri sınavı

	İlgide kayıtlı sınava katıldım. ……. Oturumda …………………… Dersine ait sınav sonucumda düşük puan / kopya işlemi  görünmektedir. 
	Durumumun incelenerek tarafıma bilgi verilmesini arz ederim.  ……/……../…………..


                                                                                                                        Adı   ve Soyadı

                                                                                                                               İmza
Öğrencinin Kimlik Bilgileri;
T.C.  Kimlik No	: ………………………………
Öğrenci No                 : ………………………………
Adı ve Soyadı	            : ………………………………
Baba Adı	            : ………………………………
Ana Adı		: ………………………………
Doğum Tarihi	            : …… / …… / ………………..
Adresi                        :
Adres İl’i, İlçesi         :……………………../ …….....
Telefonu (varsa cep)  : 0 / ……./ …………………….




SORUYA İTİRAZ

YENİLİK VE EĞİTİM TEKNOLOJİLERİ GENEL MÜDÜRLÜĞÜNE
(Ölçme, Değerlendirme ve Yerleştirme Grup Başkanlığı)

Konu:  Sınav Sorularına İtiraz.
İlgi    : ….. -  ..…./……/………   tarihlerinde yapılan  …  dönem Açık Öğretim ve Mesleki Açık Öğretim Liseleri sınavı

	İlgide kayıtlı sınava katıldım. ……. Oturumda …………………… Dersinde …….. soruda hata bulunmaktadır. 
	İncelenerek tarafıma bilgi verilmesini arz ederim.  ………/…………../…………………..


                                                                                                                        Adı   ve Soyadı

                                                                                                                               İmza
Öğrencinin Kimlik Bilgileri;
T.C.  Kimlik No	: ………………………………
Öğrenci No                 : ………………………………
Adı ve Soyadı	            : ………………………………
Baba Adı	            : ………………………………
Ana Adı		: ………………………………
Doğum Tarihi	            : …… / …… / ………………..
Adresi                        :
Adres İl’i, İlçesi         :……………………../ …….....
Telefonu (varsa cep)  : 0 / ……./ …………………….
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ORNEK 1

..LISESi MUDURLUGUNE

Agik Ogretim Lisesinde kayith 6grenciyim. Sili

k kaydimin aktif hale getirilerek, kaydimin
Mesleki Agik Ogretim Lisesi .

..alanina yapilmas: hususunu,

Bilgilerinize arz ederim.

Adres: Ogrencinin
Ad1 Soyad:
imza
T.C. Kimlik No
Ogrenci No
Baba Adi

Dogum Tarihi
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Ekler;
1) 1995 ve éncesi dogumlu erkek 6grenciler i¢in askerlik ilisiksiz belgesi
2) Ucret muafiyeti varsa belgesi
3) Kayit iicretinin yatirildigina dair banka dekontu,
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Agik Ogretim Lisesinde kayitl 6grenciyim. <’ Tasdiknameli Form-C”” yaptirdim. Kaydimin
Mesleki Agik OFretim LiSesi ...........ccccvvverreeeeeiiiiieeeeeeennneoan alanina yapilmasi hususunu,

Bilgilerinize arz ederim.

Adres: Ogrencinin
Ad1 Soyad:
imza
T.C. Kimlik No
Ogrenci No

Baba Adi
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Ekler;
1) 1995 ve éncesi dogumlu erkek dgrenciler i¢in askerlik ilisiksiz belgesi

2) Kayait iicretinin yatinldigina dair banka dekontu,
3) Ucret muafiyeti varsa belgesi
4) Tasdikname belgesinin aslt




image34.png
...LISESi MUDURLUGUNE

Agik Ogretim Lisesinde kayitl 6grenciyim. Kaydimin Mesleki Agik Ogretim Lisesi
. alanina yapilmas: hususunu,

Bilgilerinize arz ederim.

Adres: Ogrencinin
Ad1 Soyad:
imza
T.C. Kimlik No
Ogrenci No

Baba Adi




image35.png
Ekler;
1) 1995 ve éncesi dogumlu erkek 6grenciler i¢in askerlik ilisiksiz belgesi
2) Ucret muafiyeti varsa belgesi

Not: Dilekgeler yeni kayzt siiresince alinacak sistem iizerindeki gegis islemi dgrenci kayit yenileme
islemi yaptiktan sonra gergeklestirilecektir.




image36.png
Mesleki Atk Ofretim  LiSeSi ...........ccoovvvviieeeeeiiiiiiieeeeeeinii alanina  kayith
ogrenciyim. Kaydimin Mesleki Acik Ogretim Lisesi
....................................................................... alanina yapilmasi hususunu,

Bilgilerinize arz ederim.

Adres: Ogrencinin
Ad1 Soyad1
imza
T.C. Kimlik No
Ogrenci No

Baba Ad1




image37.png
Ekler;1) Ucret muafiyeti varsa belgesi

Not: Dilekgeler yeni kayit siiresince alinacak sistem iizerindeki gegis islemi 6grenci kayit yenileme
islemi yaptiktan sonra gergeklestirilecektir
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